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1. GENERALIDADES

De conformidad con el Estatuto Orgénico de Presupuesto — EOP los ingresos del Presupuesto General de la Nacién — PGN
se clasifican en ingresos corrientes y en recursos de capital, Jos cuales son recaudados por quienes corresponda
administrarlos segun la ley; a su vez los ingresos corrientes de la Nacion se clasifican en tributarios y no tributarios; por su
parte los recursos de capital de la Nacion, se clasifican endeudamiento interno y externo, recursos del balance, rendimientos
financieros, diferencial cambiario, entre otros; rentas parafiscales; fondos especiales; y establecimientos publicos del orden
nacional. Los ingresos son la fuente de financiacion de los gastos, por lo cual el total del presupuesto de ingresos debe ser
equivalente al total del presupuesto de gastos.

Teniendo en cuenta la implementacién del nuevo Catalogo de Clasificacién Presupuestal — CCP establecido por la Direccion
General de Presupuesto Publico Nacional DGPPN del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico MHCP mediante la Resolucién
0010 del 07 de marzo de 2018, se debe tener en cuenta que los ingresos deben ser clasificados por concepto sin apartarse
de las definiciones y conceptos establecidos en la normatividad legal vigente y acogerd la clasificacion de ingresos dada por
EOP como ingresos corrientes y recursos de capital.

La gestion de los ingresos en las entidades publicas nace con el reconocimiento de un derecho de cobro a favor del Estado,
ya sea por la generacion de tributos, el cobro de tasas, contribuciones, la prestacion de un servicio o la venta de un bien?, el
cual se traduce en un recaudo; no obstante, es importante tener en cuenta, que se presentan diferentes etapas propias de la
gestion de ingresos, como son:

1. Causacion: reconocimiento de la cuenta por cobrar a favor de la entidad en el momento en el cual se genera el
derecho y cuyo recaudo se espera recibir con posterioridad.

2. Recaudo bésico: reconocimiento de la recepcion de recursos, a través de un abono en las cuentas bancarias de la
entidad o de la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional DGCPTN, éste abono puede corresponder
al valor parcial o total de la causacion.

3. Recaudo anticipado: reconocimiento de la recepcion de recursos a través de un abono en las cuentas bancarias
de la entidad o de la Direccién del Tesoro Nacional DGCPTN, cuyo derecho a favor de la entidad se genera con
posterioridad.

4, Causacion y recaudo simultaneo: consiste en el reconocimiento de un ingreso cuando el derecho y el recaudo en
las cuentas bancarias de la entidad o de la DGCPTN suceden en el mismo momento.

5. Devolucion: proceso de la gestion de ingresos mediante el cual se reconoce la restitucion de recursos a favor de
terceros por situaciones como:; recursos que no corresponde a la Entidad y son consignados en las cuentas bancarias
de las Unidades Ejecutoras o de la DGCPTN por error; recursos que por normatividad legal deben ser recaudados
en las cuentas de las Unidades Ejecutoras para ser trasladados o pagados a un tercero beneficiario del derecho;

- " Cuando constituya una carga fiscal derivada de la facultad impositiva del Estado, correspondera a una contribucién; las contribuciones pueden ser
sociales, asociadas a la némina, especiales o diversas.

- Cuando se haga referencia a un ingreso cuyo origen es de una funcién reguladora de la entidad, se debera clasificar como un derecho administrativo.
Si el derecho corresponde al uso de un activo de origen natural o un ingreso por concesion, debera ser clasificado como derechos econémicos por
uso de recursos naturales.

- Si el ingreso corresponde a la contraprestacion directa de un servicio publico individualizado, sera tratado como una tasa, siempre y cuando la ley lo
defina expresamente como tal.

- También podran clasificarse ingresos por concepto de venta de un servicio, para lo cual el usuario debera distinguir entre las ventas de
establecimientos de mercado, las cuales corresponden de forma regular por los érganos del PGN, en desarrollo de las funciones definidas por la
Ley, y las ventas incidentales de establecimientos de no mercado, las cuales corresponden a la venta de bienes y servicios que no estan
relacionadas de manera directa con las funciones principales de la Unidad Ejecutora.

." -\9 SISTEMADE -
N N GESTION Y DESEMPERD
=y IATTUCEORUAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

D . ; .
P GENLAL - MENTETIO B DEFENSA ALK esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 8 Pagina 5 de 76

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-008

<4 Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 2
Ubertod y Orden INGRESOS

Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019

recursos que han sido clasificados por las Unidades Ejecutoras como ingresos los cuales deben ser devueltos a los
terceros que realizaron la consignacion al desaparecer el derecho en favor de la entidad. Cuando se requiera efectuar
una devolucién, se debe registrar en el aplicativo SIIF Nacion dando aplicacion a los procedimientos que se
desarrollan en la Guia Financiera N° 11 “Devoluci6n de recaudos e ingresos presupuestales”.

Es importante tener en cuenta, que algunos conceptos de ingreso incluyen valores adicionales, como es el caso de los
impuestos, evento en el cual la entidad debe realizar la gestién de ingresos Gnicamente por el valor correspondiente a los
derechos de la entidad; la porcion correspondiente al impuesto debe manejarse contablemente a través de un ajuste manual
(111005 Cuenta corriente DB / 244502 Servicios CR).

Para el caso de convenios, con el propésito de llevar el control de los mismos, se recomienda reconocer en Cuentas de Orden
de Control Deudoras el valor convenido en el Acto administrativo, a través de un registro manual (819090 Otros derechos
contingentes DB / 890590 Otras cuentas deudoras de control CR), las cuales se disminuyen en la medida en que se hacen
efectivos los apoyos convenidos.

Los ingresos Nacion CSF corresponden a aquellos generados por las diferentes entidades publicas, los cuales son
consignados directamente en las cuentas de la DGCPTN, en virtud de que no ha sido asignada su administracién a ninguna
entidad. Estos ingresos constituyen un aporte de las entidades para solventar el presupuesto de gastos CSF del Gobierno
Nacional.

Los ingresos Nacién SSF corresponden a aquellos ingresos recaudados por las entidades pUblicas cuya administracién ha
sido encargada a las mismas mediante una norma.

Un ejemplo de ingresos Nacion SSF, son los Fondos Especiales del Orden Nacional, definidos en la Ley para la prestacion
de un servicio publico especifico, asi como los pertenecientes a Fondos Sin Personeria Juridica creados por el legislador.

En lo ateniente a los ingresos SSF, la identificacién de los rubros para el Ministerio de Defensa Nacional - MDN corresponde
a los rubros de ingresos que empiezan con el cddigo 6 Fondos Especiales y entre ellos se encuentran:

Fondo de Defensa Nacional 6-0-10...
Fondos Internos Ministerio Defensa 6-0-14...
Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-33...
Fondos Internos Policia Nacional 6-0-15...
Fondo Salud Policia Nacional 6-0-34...

Referente a la identificacion de los rubros de ingresos de los Establecimientos Publicos, éstos corresponden a los rubros de
ingresos que empiezan con el codigo 3.

Un cambio importante a destacar con la nueva estructura de clasificacion presupuestal del CCP referente a los ingresos,
corresponde a la codificacion en el sistema SIIF Nacion, ya que el CCP define los ingresos de la Nacién en ingresos corrientes
identificados con el cddigo 1y recursos de capital 2.

La nueva estructura clasificadora de ingresos en el sistema SIIF Nacidn seré de la siguiente manera:
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Desagre| Desagre | Desagre | Desagre
Nivel 1| Nivel 2| Nivel 3| Nivel 4| Numeral | Concepto _g ”g .,g _g DESCRIPCION
— |=——|——|=——— |~ |~ |gacién 1|gacion 2|gacion 3|gacion 4 -
1

" INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION

"1 7o INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION

1 "0 "o INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION

"2 RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

T2 "o RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

"2 "o "o RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

"3 RECURSOS PROPIOS DE ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
T3 r RECURSOS PROPIOS DE ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
3 1 "Ta RECURSOS PROPIOS DE ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
5 CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA NACION

5 Fo CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA NACION

"5 "o "o FONDO DE PRESTACIONES SOCIALES DEL MAGISTERIO
"5 "o "Tw CONTRIBUCION ESPECTACULOS PUBLICOS (ART. 7 LEY 1493 DE 2011)
"8 FONDOS ESPECIALES DE LA NACION

s "o FONDOS ESPECIALES DE LA NACION

e "o "W FONDO DE DEFENSA NACIONAL

"6 "0 "1 "1 INGRESOS CORRIENTES

"6 "o "w "2 RECURSOS DE CAPITAL

"6 "o "1 FONDOS INTERNOS MINISTERIO DEFENSA

e "o 14 71 INGRESOS CORRIENTES

e "o 14 72 RECURSOS DE CAPITAL

"6 "o "1 FONDOS INTERNOS POLICIA NACIONAL

e "o 15 7 INGRESOS CORRIENTES

e "o 15 72 RECURSOS DE CAPITAL

e "o "3 FONDO SALUD FUERZAS MILITARES

e "o 33 7 INGRESOS CORRIENTES

e "o 3372 RECURSOS DE CAPITAL

e "0 "3 FONDO DE SALUD POLICIA NACIONAL

e "o " INGRESOS CORRIENTES

e "o ¥ "2 RECURSOS DE CAPITAL

El recaudo de estos ingresos se realiza a través de cuentas autorizadas Sin Situacion de Fondos SSF, las cuales fueron
previamente aprobadas por parte de la DGCPTN. En el MDN las Unidades Ejecutoras recaudan y ejecutan el presupuesto de
ingresos, el cual esta definido a través de conceptos de ingreso donde se identifica la fuente generadora del mismo.

Los Establecimientos Publicos y las Empresas Estatales no societarias generan ingresos por la venta de bienes y servicios,
recursos que toman el caracter de propios, teniendo en cuenta la autonomia que tienen las entidades que reciben este tipo
de rentas para administrarlas, dado que no existe alguna incidencia o coordinacion por parte de la DGCPTN, quedando bajo
su responsabilidad la causacion, recaudo, contabilizacion, uso y destinacion. No obstante, lo anterior, al cierre de cada periodo
fiscal y contable, los excedentes que se generaron con tales recursos son de propiedad de la Nacion, pudiendo ésta utilizarlos
hasta en un 80% del monto liquidado (ver Numeral 8. Documentos Asociados).

NOTA 1: cabe resaltar que el administrador del CCP es la DGPPN, por tanto, y teniendo en cuenta la ejecucién de los ingresos
de cada entidad inicialmente fueron habilitados en el SIIF Nacion los rubros presupuestales que consideraron pertinentes, en
la medida que se requiera la activacion de nuevos rubros, las Unidades Ejecutoras del MDN (15-01) a través de su nivel
central deben tramitar la solicitud y dirigirla a la Direccion de Finanzas del MDN en el formato de la Direccion de Finanzas
29.10 - PFMDNSGDF - F087 Tramite de Creacion, Habilitacion, Aclaracion, Modificacidon y/o Definicion de Rubros
Presupuestales del CCP establecido para tal fin.
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Igualmente se debe tener en cuenta, que cualquier venta o prestacion de servicio que genere ingresos, debe encontrarse
respaldada por el correspondiente acto administrativo que lo autoriza y ademas estar firmada por el Ordenador del Gasto.

Asi mismo, las Unidades Ejecutoras del MDN deben tener presente que por ningln motivo desde el punto de vista de los
“Ingresos” deben registrar en el Sistema SIIF Nacién informacién correspondiente a Fondos Especiales Oficiales y/o
Particulares, en consideracion a que dichos recursos no forman parte del Presupuesto General de la Nacion y, por ende,
no constituyen ingresos para la Entidad.

En ninglin caso podran reconocerse por parte de las Unidades Ejecutoras como ingresos de los Fondos Especiales, recursos
que hayan sido resultado de operaciones realizadas CSF por la DGCPTN, es decir recursos del PGN.

Se debe tener presente que los reintegros no aplicados a la cadena presupuestal del gasto dentro de la vigencia
correspondiente se deben aplicar en el sistema SIIF Nacion por el macroproceso de Ingresos ING a través del rubro-concepto
de ingresos “ingreso presupuestal — Reintegro y otros recursos no apropiados” para la Nacion o para la entidad, sin
embargo, desde el punto de vista contable su aplicacion se deriva en un menor valor del activo o gasto correspondiente.

Es importante tener en cuenta que cuando la entidad recauda en una cuenta bancaria, ésta debe estar creada como
“pagadora”, siguiendo los parametros establecidos en la Guia Financiera N° 27 “Creacion y Administracion de Cuentas
Bancarias de Tesoreria’. Lo anterior teniendo en cuenta que con el ingreso al Sistema Cuenta Unica Nacional SCUN la
naturaleza de la cuenta bancaria es recaudar los ingresos recibidos por los diferentes conceptos para ser trasladados a la
DGCPTN.

Los efectos contables que se desprenden de las causaciones de ingresos y de los recaudos, pueden ser consultadas por el
perfil Gestidn Contable en el Sistema SIIF Nacion, por la RUTA: CON / Parametrizaciones / Tablas: T-CON-10 Tabla de
eventos contables Causacion y Acreedores de Ingresos y T-CON-11 Tabla de eventos contables recaudo.

Al finalizar el cierre contable de cada mes, las Unidades deben presentar en lo posible los saldos pendientes por clasificar 0
aplicar en valor cero ($0). En caso de evidenciarse saldos por clasificar, las Unidades deberan dejar documentado la gestion
realizada para identificar y clasificar mencionados valores.

Antes de efectuar la asignacion y aplicacion de los ingresos, se debe verificar que dicho valor corresponde a la Unidad o
Subunidad Ejecutora y que se cuenta con los antecedentes que soportan la aplicacion del mismo. No se debe efectuar la
aplicacion de un valor sin conocer su origen.

Con la entrada en vigencia de las NICSP se redefine el concepto de ingresos y su clasificacion, e igualmente se modifican las
cuentas contables que permiten el registro contable de la gestion de ingresos.

Desde el punto de vista contable los ingresos son los incrementos en los beneficios econémicos o en el potencial de servicio
producidos a lo largo del periodo contable (bien en forma de entradas o incrementos de valor de los activos, 0 bien como
salidas o decrementos de los pasivos) que dan como resultado aumentos del patrimonio y no estan relacionados con los
aportes para la creacion de la entidad.

Con la implementacion del nuevo Catélogo de Clasificacion Presupuestal — CCP, los documentos de causacion, recaudo y
Acreedor Vario generados con el catalogo presupuestal vigente hasta el 31 de diciembre de 2018 y que vayan a tener gestion
a partir del 1ro de enero de 2019, deberan ser objeto de homologacion o reclasificacion al Nuevo Clasificador Presupuestal
de Ingresos, para lo cual se deberd tener en cuenta lo expuesto en el numeral 3.11 Reclasificacion ***,
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NOTA 2: es importante que, al realizar las operaciones de ingresos, se verifique la fecha de registro, considerando que ésta
determinard la fecha en la cual se realizard la afectacion presupuestal y contable de la operacion, esta dependera del momento
y situacion especial de la transaccion, especialmente, al cierre de cada corte contable y de la vigencia fiscal.

NOTA 3: con el propésito de guardar consistencia entre la informacion presupuestal y contable, asi como para facilitar los
procesos de conciliacion, no se debe realizar ningin registro manual de reclasificacion de las cuentas contables 4XXXXX
Ingresos, salvo aquellas que se encuentren autorizadas por la Central Contable de la Unidad.

NOTA 4: cualquier novedad detectada en la afectacion contable de los ingresos generados debera ser informada al correo
finanzas@mindefensa.gov.co, con el proposito de realizar el andlisis contable pertinente y de ser el caso gestionar el ajuste
de las parametrizaciones en el sistema.

NOTA 5: con el fin de facilitar la ejecucion de los ingresos, la Administracion del SIIF Nacion estableci6 el Catalogo de Ingresos
acorde a la estructura definida por la DGPPN, por lo tanto, es pertinente aclarar que los rubros presupuestales de ingresos
que son utilizados en las transacciones que se describen en la presente Guia deben ser registrados al maximo nivel de
desagregacion.

NOTA 6: los diez (10) primeros dias habiles de cada mes las Direcciones Financieras o quien haga sus veces enviarén el
formato de “F-044 - RESUMEN MOVIMIENTOS FONDO INTERNO”, “F-045 — RESUMEN MOVIMIENTOS FONDO SALUD”
ylo “F-046 — RESUMEN MOVIMIENTOS FONDO DE DEFENSA", segln los ingresos recaudados en PDF debidamente
firmado y en Excel a la Direccion de Finanzas del MDN al correo electronico finanzas@mindefensa.gov.co, lo anterior teniendo
en cuenta que el cierre del mddulo de ingresos debe estar coordinado con el cierre del modulo contable con el fin de poder
brindar a las areas contables el tiempo necesario para la revision y presentacion de los Estados Financieros, a excepcion de
que la Direccion de Finanzas del MDN emita una politica diferente durante la vigencia.

Cabe indicar, que la dependencia generadora de los ingresos a favor de la entidad tiene inmersa la responsabilidad de
adelantar las gestiones administrativas y juridicas necesarias para obtener su recaudo en el marco de lo dispuesto mediante
Resolucion Ministerial No.546 de 2007 y sus modificatorios. Asi mismo, de cumplirse los preceptos establecidos por la
Contaduria General de la Nacion se deberan reportar los terceros en el Boletin de Deudores Morosos del Estado.
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2. FLUJOGRAMA
2.1 Flujograma Gestion Presupuestal de Ingresos

CAUSACION BASICA
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.
Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales
(ING) / Causacién Ingresos / Causacion

Basica / Crear.
I Flujo A: Causar

CARGA DE EXTRACTO BANCARIO
Perfil: Pagador Central o Regional.

Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Recaudos / Extractos Bancarios / Carga manual.

v v

v

CONTABILIZACION EXTRACTO BANCARIO
Perfil: Pagador Central o Regional.

Ruta; Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Parametrizacion / Extractos Bancarios / Generar

Documento de Recaudo por Clasificar en Pesos

¥ v

v

RECAUDO BASICO RECAUDO Y CAUSACION
Perfil: Gestion Presupuesto de SIMULTANEA
Ingresos. Perfil: Gestion Presupuesto de

Ruta: Gestion Ingresos Ingresos.
Presupuestales (ING) / Ruta: Gestion Ingresos
Recaudo de Ingresos / Presupuestales (ING) / Recaudo de
Vigencia Actual / Crear Ingresos / Vigencia Actual / Recaudo

Recaudo Basico. y Causacion Simultanea.

RECAUDO ANTICIPADO
Perfil: Gestion Presupuesto de
Ingresos.

Ruta: Gestion Ingresos
Presupuestales (ING) / Recaudo
de Ingresos / Vigencia Actual /
Recaudo Anticipado / Crear.

}

Flujo B: Recaudar

CAUSACION DE INGRESOS A
PARTIR DE RECAUDO
ANTICIPADO
Perfil: Gestion Presupuesto de
Ingresos.

Ruta: Gestion Ingresos
Presupuestales (ING) / Recaudo
de Ingresos / Vigencia Actual /
Recaudo Anticipado / Causar.

&
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2.2 Flujograma Recaudo de ingresos a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar de vigencia anterior
INICIO

¢El documento
pendiente de recaudo
de ingresos
corresponde a una
vigencia anterior del
2019?

¢ El documento
pendiente de recaudo
de ingresos cuenta con
la reclasificacion del

.

:#\ﬂ

!

!

CONSTITUIDAS
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.

CLASIFICACION DE INGRESOS VIGENCIAS
ANTERIORES CON CAUSACIONES PREVIAMENTE

Ruta: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo

CLASIFICACION DE INGRESOS VIGENCIAS
ANTERIORES - RECAUDO Y CAUSACION SIMULTANEA
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.

Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de
Ingresos / Vigencia Anterior / Crear

de Ingresos / Vigencia Anterior / Crear
Selecciona botdn “causacion previa”.

Selecciona botdn “imputacion simultanea”.

Esta transaccion solo se realiza en casos excepcionales cuando
queden saldos pendientes por clasificar, de acuerdo con la Resolucion
No.15 de 24 de enero de 2017 de la Contaduria General de la Nacion.

A

FIN

&
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2.3 Flujograma Reclasificacion documentos de ingresos nuevo Clasificador Presupuestal de Ingresos

INICIO

2Documentos vigencia
anterior a 2019

requieren culminar la

gestion de ingresos?

ZA qué tipo de
documento de la
gestion de ingresos
pertenece?

L
=

Flujo C: Reclasificar al
CCP

| 3

RECLASIFICACION DOCUMENTO CAUSACION DE
INGRESO
Perfil: Gestidn Presupuesto de Ingresos.
Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacién
de Ingresos de Catalogo Anterior / Causacion / Crear.

RECLASIFICACION DOCUMENTO DE RECAUDO DE
INGRESO
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.
Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacion
de Ingresos de Catélogo Anterior / Recaudo / Crear.

¢Es correcta la
reclasificacion?

¢Es correcta la
reclasificacion?

REVERSION DOCUMENTO DE CAUSACION
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.
Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) /
Reclasificacién de Ingresos de Catélogo Anterior / Causacion

REVERSION DOCUMENTO DE RECAUDO
Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.
Ruta: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacion
de Ingresos de Catalogo Anterior / Recaudo / Reversar.

[ Reversar.
| FIN
=
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

El registro de la gestién de ingresos en el Sistema SIIF Nacion se realiza a través de Causaciones y Recaudos de ingresos
que reflejan la clasificacion de ingresos de la Unidad o Subunidad Ejecutora; movimientos que afectan el Informe de ejecucion
de ingresos y generan una afectacion contable de los mismos.

Asi mismo, para el registro veraz y oportuno de los ingresos, se debe efectuar la consulta publicada en la pagina Web del
MHCP a través del link: www.minhacienda.gov.co Portales/ Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion / Ciclo
de negocios / Gestion de Ingresos / Catalogo Presupuestal Ingresos 2019, con el fin de efectuar la relacion entre los rubros
de ingresos con las dependencias de afectacion de ingresos por la transaccion ING / Relacion PCY - Dependencia de Ingresos
- Crear o Actualizar, siguiendo los lineamientos indicados en la Guia Financiera N°17 “Parametrizacién Macroproceso de
Ingresos” emitida por la Direccién de Finanzas.

A continuacion, se muestra la parametrizacion contable para el registro de Ingresos en el aplicativo y el paso a paso en la
gestion de ingresos.

3.1 Seleccion adecuada de rubros de ingresos

Con el objetivo de obtener una afectacion contable automatica que refleje la realidad de la operacion, antes de realizar el
registro de causaciones y recaudos de ingresos, es importante analizar el concepto de ingreso apoyado en las tablas de
parametrizacion contable TCON10 y TCON11 definida por la Contaduria General de la Nacion, para seleccionar el rubro de
ingresos adecuado.

Los efectos contables de las causaciones de ingresos y de los recaudos, se pueden consultar en el Sistema SIIF Nacion por
el médulo de CON (Contabilidad), a través de los perfiles “Gestién Contable”, tal como se indica a continuacion.

3.2 Consultar tablas Parametrizacion Contable

3.2.1 Tabla de eventos contables Causacion y Acreedores de Ingresos

Ruta: Contabilidad (CON) / Parametrizacion / Parametros Contables / Causacién y Recaudo de Ingresos / T-CON-010 Tabla
de Eventos Contables - Causacion y Acreedores de Ingresos / Consultar Catalogo.

Una vez definida la ruta se muestra la siguiente pantalla, la cual evidencia el catalogo contable; para que se muestre el
contenido del catalogo es necesario dar clic en el botén “Consultar Eventos Contables — Causacion y Acreedores de ingresos”,

identificado con el siguiente icono.
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- Configuracion

I Vigencia Inicial Vigencia Final
2010-01-01 2017-1231
2 2012-01-01 2010-12-31

| Pagina 1de 1
[ >

|| Seleccione...

| Seleccione... | Seleccione..

Posteriormente se obtiene el contenido del catalogo, el cual, para facilitar la consulta es posible hacer uso de los siguientes
filtros:

Campo: indicar uno de los nombres de las columnas que conforman el catalogo contable.

Operador: indicar si el nombre de la columna definido en el filtro “Campo” corresponde a los siguientes criterios:

Seleccione. Seleccione...
Tipo de Registro

Vigencia

Codigo Rubro de Ingreso

No Contabiliza Mayor o Igual
Dif Cambiario Menor a
Codigo Contable Debe Menor o Igual
Descescripcion Codigo Contable Debe Diferente

Codigo Contable Haber
Descripcion Codigo Contable Haber Busca Cadena
Vigente f No Nulo

Ambito MNulo
Valor: indicar el contenido que se quiere encontrar en el campo filtrado. Por ejemplo, si se quiere filtrar por cddigo contable,
digitar en el criterio valor, el codigo contable a analizar.

Y/O: indicar “Y” cuando se requiera definir otro filtro de campo, operador y/o valor.

| N Seleccione...

o=

Una vez definidos los filtros dar clic en el icono. E

El catalogo contable puede ser exportado a Excel a través del botén “Exportar Contenido Archivo”, identificado con el siguiente

icono.
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Consulta Tabla de Eventos Contables - Causacion y Acreedores de Ingresos

- Configuracién

BEEF IR F

Tipo de Registo  Vigencia Codigo Rubro de Ingrese  Descripcion Rubro de Ingreso
Causacion Actual 2-1-0-0-1-31 INVERSIONES PATRIMONIALES NO CONTROLANTES
Causacion Actual 1-1-2-0-11 IMPUESTO SOBRE ADUANAS Y RECARGOS
Causacion Actual 1-1-2-0-2-1 VA INTERNO
Causacion Actual 1-1-2-0-2-3 VA EXTERNO
Causacion Actual 1-1-2-0-341 IMPUESTO A LA GASOLINAY AL ACPM
Causacion Actual 1-1-2-0-5-1 IMPUESTO DE TIMBRE
Causacion Actual -1-2-0-6-1 IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL SOBRE SALIDAS AL EXS
Causacion Actual 1-1-2-0-71 IMPUESTO AL ORO Y AL PLATINO I
Causacion Actual 1-1-2-0-91 GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS |
Causacion Actual 1-1-1-0-4-1 IMPUESTO AL PATRIMONIO |
Causacion Actual 1-1-1-0-3-1 IMPUESTO PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD DEMOCRAS
Causacion Actual 1-2-1-0-2-141 ESPECIES VENALES
Causacion Actual 1-2-1-0-2-1-4 CERTIFICACIONES Y PAZ Y SALVOS
Causacion Actual 1-2-1-0-2-1-3 CREDENCIALES Y CARNETS

2

<] |

Al abrir el archivo se muestran los siguientes campos:

»

codigo

Toode | gy | Cottomiman ’ . | sl 585 omcapancoamcomsseome | o | omapncasg oo | v
CaushrcAntepd{Actual 3121271 SEEVICIOS OF INFORMACION ARRENDAMIENTO DEES MO WO [mioomo: |ventas de servicios (37003001 _|De armendamiento de equipo y atcesorias 5
Causation Actual 3-1-2-1-2-7-1 [ SIRVICIOS DE INFORMACION ARRENDAMIENTO DE £ NO NO 1317080010 [Servicios informaticos [437003001 | De arrendamiento de equipo y sccesorios s
Cawacion___|Anteriar 3120271 SERVICIOS BF INFORMACION ARRENDAMIENTO DF & NG N [i7eool [servicos 337003001_|De arondamiernto de cauipo y accesarios 51
Causacion Actual 6-0-14-1-02-5-02-06-7-4 | SIRVICIO DL APOYD AL TRANSPORTL POR CARRITL NO NO 131724000 Servicios de parqueaderc AX030001 | Servicios de pargueadero ]
Causator |Anterior |6-0-13-1.02 5-02-06-7 AIﬂua DE APOVD AL TRANSPORTE POR CARRETE NO_ [1:72a001  [servicios o g Fa39030001[servi 3 51

Tipo de Registro: en este campo el reporte muestra los siguientes tipos de operaciones SIIF; Acreedor, Acto Administrativo,
Causacion, Causacion de Recaudo Anticipado y Modificar Vigencia, de los cuales se tiene una afectacion contable

parametrizada.

Vigencia: en este campo se indica la vigencia, la cual puede ser Actual o Anterior.

Codigo Rubro de Ingreso: corresponde a la identificacion de las posiciones del Catalogo Presupuestal de Ingresos, que son
utilizadas para conformar items de afectacién de ingresos en los documentos de Causacion.

Descripcion Rubro de Ingreso: corresponde a la descripcion de las posiciones del Catalogo Presupuestal de Ingresos, que
pueden ser utilizadas para conformar items de afectacion de ingresos en los documentos de Causacion.

NO Contabiliza: en este campo se pueden evidenciar las opciones “SI" y “NO”. Cuando se indica “SI” significa que, al generar
el tipo de documento de ingresos con el rubro de ingresos seleccionado, no se obtendra contabilidad. Por otra parte, cuando
en el campo No contabiliza se indica “NO”, significa que, al generar el documento de ingresos con el rubro seleccionado,
automaticamente se generard un comprobante contable de la operacion.

Diferencial Cambiario: este campo indica si el rubro de ingresos esta parametrizado o no para generar el documento en una

moneda diferente a pesos.

Codigo Contable Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos que genere contabilidad,
en este campo se muestra la identificacion de la cuenta contable del DEBE que ira en el comprobante.

Descripcion Cadigo Contable Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos que genere
contabilidad, en este campo se muestra la descripcién de la cuenta contable del DEBE que ird en el comprobante.

&
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Cadigo Contable Haber: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos que genere contabilidad,
en este campo se muestra la identificacion de la cuenta contable del HABER que ird en el comprobante.

Descripcion Codigo Contable Haber: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos que genere
contabilidad, en este campo se muestra la descripcion de la cuenta contable del HABER que ir4 en el comprobante.

Vigente: es muy importante antes de iniciar la consulta de este catalogo verificar que la relacion referenciada en el catalogo
estd vigente en el aplicativo.

3.2.2 Tabla de eventos contables recaudo

Ruta: Contabilidad (CON) / Parametrizacion / Parametros Contables / Causacion y Recaudo de Ingresos / T-CON-011 Tabla
de Eventos Contables - Recaudos de ingresos / Consultar Catalogo.

Una vez definida la ruta se muestra la siguiente pantalla, la cual evidencia el catalogo contable; para que se muestre su
contenido es necesario dar clic en el botdn “Consultar Eventos Contables —Recaudo”, identificado con el siguiente icono.

>/ Configuracion

Id Vigencia Inicial Vigencia Final
2010-01-01 2017123
2018-01-01 2018-12-31

14 4 (- £ Pagina 1 de 1

<

'8 Seleccione...

|Seleccmne... v[ 1 Seleccione . vl I el

Posteriormente se obtiene el contenido del catalogo, por lo cual, para facilitar la consulta es posible hacer uso de los siguientes
filtros:

Campo: indicar uno de los nombres de las columnas que conforman el catalogo contable.

Operador: indicar si el nombre de la columna definido en el filtro “Campo” corresponde a los siguientes criterios:

Vigencia lqual

Codigo Rubro de Ingreso Mayor a

No Contabiliza Mayor o Igual
Dif Cambiario Menor a
Codigo Contable Debe Menor o Igual
Descescripcion Codigo Contable Debe Diferente
Codigo Contable Haber

Descripcion Codigo Contable Haber Busca Cadena
Vigente No Nulo
Ambito Nulo

Valor: indicar el contenido que se quiere encontrar en el campo filtrado. Por ejemplo, si se quiere filtrar por cddigo contable,
digitar en el criterio valor, el codigo contable a analizar.

—
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Y/O: indicar “Y” cuando se requiera definir otro filtro de campo, operador y valor.

Una vez definidos los filtros dar clic en el icono B

El catélogo contable puede ser exportado a Excel a través del botdn “Exportar Contenido Archivo”, identificado con el siguiente

fcono.

|\ seteccione .

Configuracion

EEEFEEEEY T

Codigo Rubro

Tipo de Registro de Ingresa

Descripcion Codign Rubra de Ingresao “igencia

RecBazDRYCBanc..
RecBazDRXCBanc...
RecBazDRNCBanc.. .
RecBasDRMCBanc..
RecBasDRXCBanc...
RecBazDRYCHanc
RecBazDRYCBanc...
RecBasDRYCBanc...
RecBazDRXCBanc..
RecBazDRXCBanc..
RecBazDRYCBanc...
RecBazDRHCBanc..
RecBazDRHCBanc.. 01-1-02-2-54
RecBasDRNCBanc.. 3-1-01-1-02-2-54
RecBazDRHCBanc.. 6-0-14-1-02-5-02-06-7-5

6-0-14-1-02-5-02-06-5-1
6-0-14-1-02-5-02-06-5-1
3-1-01-1-02-5-02-06-5-1
01-1-02-5-02-06-5-1
1-01-1-02-5-01-06-4
3-1-01-1-02-5-01 -06-4
3-1-01-1-02-5-02-06-4
3-1-01-1-02-5-02-06-4
1-01-1-02-5-01-06-5-1
01-1-02-5-01 -08-5-1
3-1-01-1-02-2-53
1-01-1-02-2-53

SERWICIOS DE TRANSPORTE DE CARGS POR WA TERRESTRE
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR Via TERRESTRE
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR Vi TERRESTRE
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR Vi TERRESTRE
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
SERYICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
SERWICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
SERWICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
SERVICIOS DE TRAMSPORTE DE CARGA POR via TERRESTRE

“igencia anterig

SERYICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA POR WiA TERRESTRE “igencia ante
DERECHOS DE AERODROMO “igencia actusl
DERECHOS DE AERODROMO Yigencia ante
TASAS AEROPORTUARIAS “inencia ante

TASAS AEROPORTUARIAS
SERVICIO DE APOYO AL TRANSPORTE POR WIA ACUATICA

Yigencia actual
“igencia anteris

M4F—»n

K ﬂ
Seleccione.. v Seleccione.. - | | Seleccione... -
5 : =
Seleccione... »  Seleccione... - | | Ea
Codigo Cataloge
Tipo de A o Descripcion Catalogo | Tipo de Fuente de
Hegistro Codigo iy adigo g Vigendla Contablilza Pago No Pago No Presupuestal " Financiacion | Suacion | Misma ECP ECP Responsabile
Presupuestal
RecflasORNCTIC
lulos 6-0-14-1.02-5.02-06-4  |SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS (Vigencia anterior _[1 s |administracion Central
RecBasDRACTIC
ulos 6-0-15-1-02-5-02-06-4 |SERVICIOS DE TRANSPOATE DE PASAJEROS |Vigencia actual 5l Administracion Central
| RecHAsDRNCTIE
ulos 6-0-15-1-02-5-02-06-4 [SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAIEROS |Vigencia anterior Sl Administracion Central
Re£Bs0RNC T [SERVICIOS DE TRANSPORTE DF CARGA POR|
ulos 6-0-14-1-02-5-02-06-5-1 | ViA TERRESTRE Vigencia actual sl Administracion Central
RecBasDIRNCTI [SERVICIOS DF TRANSPORTE D CARGA POR
ulos 6-0-14-1-02-5-02-06-5-1 | VilA TERRESTRE Vi 3l Administracion Central
| RecBasDRXCTIU
ulog 3-1:01-1-00-5-02-06-4__ |SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAIEROS |Vigencia antaror 51 Establecimiento Bublico
Codigo Codigo Codigo Descripcion Codigo Codigo Descripcion Codigo|
Proceso Fondos |Fondos Comunes & Descripcion Codigo & Descripcion Codigo Contable 2 pe! . & & pel . & . )
N N . Contable . Contable . Contable ‘Contahle Asiento2 Contable Contable Asiento2 | Vigente Ambito
Especial | Comunes | Libreta Destino N Contable Asiento Debe A Asiento Haber R )
Asiento Del Asiento Habi Asiento2 Del Debe [Asiento2 Hal Haber

NO 240720001 Recaudos por clasificar 131701001 Servicios educativos Sl

NO 240720001 Recaudos por clasificar 131701001 Servicios educativos sl

NO 240720001 Recaudos por clasificar 131701001 Servicios educativos si
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Tipo de Registro: en este campo el reporte muestra los siguientes tipos de documentos SIIF; tipos de Recaudo por Clasificar
y Recaudos de ingresos de los cuales se tiene o no una afectacion contable parametrizada.

Cadigo Rubro de Ingreso: corresponde a la identificacion de las posiciones del Catalogo Presupuestal de Ingresos, que
pueden ser utilizadas como items de afectacion de ingresos en los documentos de Recaudo.

Descripcion Codigo Rubro de Ingreso: corresponde al concepto de las posiciones del Catalogo Presupuestal de Ingresos,
que pueden ser utilizadas como items de afectacion de ingresos en los documentos de Recaudo.

Vigencia; en este campo se indica la vigencia, la cual puede ser Actual o Anterior.

Contabiliza: en este campo se puede evidenciar las opciones “SI” y “NO”. Cuando se indica “SI” significa que, al generar el
tipo de documento de ingresos con el rubro de ingresos seleccionado, se obtendra contabilidad. Asi mismo cuando en el
campo contabiliza se indica “NO”, significa que, al generar el documento de ingresos con el rubro seleccionado, no se generara
automaticamente un comprobante contable de la operacion.

Diferencial Cambiario: este campo indica si el rubro de ingresos esta parametrizado o no para generar el documento en una
moneda diferente a pesos.

Cddigo Contable Asiento Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos que genere
contabilidad, en este campo se muestra la identificacion de la cuenta contable del DEBE que ir& en el comprobante.

Descripcion Cadigo Contable Asiento Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos
que genere contabilidad, en este campo se muestra la descripcion de la cuenta contable del DEBE que ira en el comprobante.

Cadigo Contable Asiento Haber: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos que genere
contabilidad, en este campo se muestra la identificacion de la cuenta contable del HABER que ird en el comprobante.

Descripcion Codigo Contable Asiento Haber: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos
que genere contabilidad, en este campo se muestra la descripcion de la cuenta contable del HABER que ird en el
comprobante.

Cadigo Contable Asiento2 Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicién de ingresos que genere
contabilidad, en este campo se muestra la identificacion de la cuenta contable del DEBE que ir& en el comprobante.

Descripcion Cédigo Contable Asiento2 Debe: en caso de tener un documento de ingresos con una posicion de ingresos
que genere contabilidad, en este campo se muestra la descripcion de la cuenta contable del DEBE que ira en el comprobante.

Vigente: es muy importante antes de iniciar la consulta de este catalogo verificar que la relacion referenciada en el catalogo
esta vigente en el aplicativo.

3.3 Causacion basica

Esta transaccién permite dar aplicacion al principio de causacion, el cual consiste en que los hechos econdmicos deben
reconocerse y contabilizarse en el periodo contable en que estos ocurran, es decir, en el periodo en que se venda el bien, se
preste el servicio 0 en que se configure juridicamente el derecho, siempre y cuando se haga evidente su exigibilidad,
independientemente de la fecha en que se dé el flujo de efectivo.

."‘!\0 SISTEMALE -
N A% TN Destpeo
." ISR Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
THEABANALION esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 8 Pagina 18 de 76

s * MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-008

» Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 2
Ubertod y Orden INGRESOS

Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019

En cuanto al registro de los convenios que se han suscrito, se debe dar cumplimiento con lo establecido en la Circular
CIR2019-107 del 28 de febrero de 2019.

Para el registro de los contratos de arrendamientos que se han suscrito, se recomienda reconocer el ingreso a través de la
transaccion causacion y recaudo simultaneo buscando armonizar de la mejor manera posible las normas presupuestales y
tributarias.

La generalidad tributaria dispone que las prestaciones de los servicios en el territorio nacional causan IVA y su aplicacion se
tendra en cuenta de acuerdo con los lineamientos establecidos por cada Fuerza.

Cuando en el convenio no sea posible establecer la fecha de los desembolsos 0 éstos estén sujetos a alglin condicionamiento,
la ejecucion de los ingresos se realizara mediante registros de causacion y recaudo simultaneo.

Esta transaccion deja disponible un documento de causacion para ser utilizado en el momento de aplicarse el recaudo. El
registro de la causacion basica lo adelanta el Perfil: Gestién presupuesto de ingresos Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales
(ING) / Causacién Ingresos / Causacion Bésica / Crear.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

Crear "Causacién de Ingresos presupuestales”™

Datos Basicos | Datos Administrativos || Datos Tercero || Valor Total |

Datos basicos

Fecha de registro * l:l

Afio fiscal

Afio de |a obligacién * | |

Vigencia fiscal

Documentos de destinacion especifica l:l

‘ Datos Administratives [ Limpiar || Guardar [ Cancelar

Carpeta Datos Basicos:

Fecha de Registro: es aquella que determina la fecha en la que se realizara la afectacion presupuestal y contable de la
operacion, la cual debe ser igual a la fecha del sistema o en situaciones especiales a una fecha de un periodo contable que
se encuentre abierto, caso en el cual se debe coordinar y definir con el area contable.

Afio fiscal: el aplicativo automaticamente trae el afio fiscal, el cual depende de la fecha de registro seleccionada.

Afio de la obligacion: igual que el afio fiscal, se define automaticamente.

Vigencia fiscal: al verificar el “Afio de la obligacion”, el sistema muestra la vigencia a la que corresponde de acuerdo con la
configuracion adelantada por el Administrador del Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF Nacion.

Documento de Destinacion Especifica: este campo es opcional y se utiliza Gnicamente para proyectos especiales (ejemplo,
los financiados con crédito externo), los cuales deben contar con un tramite anterior en el sistema para que puedan ser
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causados. Los documentos de destinacion especifica seleccionados se vincularan al Documento de Causacion de Ingresos
que se cree en esta transaccion, con el fin de causar los ingresos (aplica Unicamente para entidades que ejecuten ingresos
de crédito externo).

Carpeta Datos Administrativos: esta informacion se debe incluir a través del botén “Datos Administrativos” que se encuentra
en la parte inferior de la pantalla; al hacer clic en este boton, se despliega una carpeta en la cual se deben registrar los detalles
del documento soporte de la causacion; una vez ingresados, éstos se visualizaran en la carpeta de “Datos Administrativos”.

Dratos Basicos " Dratos Adrninistrativos " Dratos Tercero " Walor Total " Iterns de Afectacidn de Ingresos ]

Datos administrativos

Tipo de docurnento soporte
Mirmero de documento soporte
Fecha

Motas

Documentos digitalizados

el Descripcidn

== Mo contiene registros ==

4 40— » »l Pégina 1 ce 1
A ]
| Datos Administrativos | Lirnpiar | | Guardar | | Cancelar |

Carpeta Datos Tercero: con el boton de blsqueda seleccionar el tercero que consigna a la Unidad o Subunidad Ejecutora.
Cuando el tercero no esté registrado en el sistema, la transaccion permite su creacion como tercero ligero (ver Guia Financiera
N° 5 Creacion Terceros y Vinculacion Cuentas Bancarias).

[ratos Basicos " [ atos Administrativas ] Datos Tercern [ “alor Total " ltems de Afectacion de Ingresos

Datos tercero

Seleccionartercero * I:l

Mdmero de identificacian

—
(s3]

Carpeta Valor Total en pesos: digitar el monto a causar en la proporcion del objeto contractual que efectivamente se haya
materializado y que permita el reconocimiento de un derecho de cobro.

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.

| Datos Basicos ” Dratos Administrativos " Datos Tercero | “alor Total || ltems de Afectacion de Ingresos

Valor total

Mecanismo multimoneda IEI

Valor total en pesos * | 100.000,00
Datos Administrativos | Limpiar | | Guardar | | Cancelar
.' .(EJEIEM,!IJ[ D -
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Carpeta items de Afectacion de Ingresos

Fuente de Financiacion: seleccionar Nacién o Propios segun corresponda (los recursos propios aplican solamente para
Establecimientos Pblicos).

Situacién de Fondos: seleccionar con situacién de fondos - CSF o sin situacidn de fondos - SSF segln corresponda.

Dependencia de afectacion de ingresos: seleccionar la dependencia que va a registrar la causacion. Esta dependencia de
ingresos se refiere a aquella que acumulara los saldos de ingresos por los conceptos parametrizados. Ver Guia Financiera
No. 17 “Parametrizacion Macroproceso de Ingresos”.

Posiciones catalogo de ingresos: seleccionar el rubro o los rubros sobre los cuales la Unidad o Subunidad Ejecutora
causard el ingreso, el sistema presentara Unicamente los rubros que fueron especificamente relacionados en la
parametrizacion de Dependencias de Afectacion de Ingresos.

Dar clic en el boton “Adicionar items” con lo cual el sistema presenta en la parte inferior la relacion efectuada en los campos
anteriores con el fin de digitar el valor de cada uno de los items, a través de las acciones “Editar”, “Actualizar” y “Eliminar”
cuando se requiera.

Total pesos colombianos: este campo corresponde a la sumatoria de los items y debe ser igual al valor total del documento
de causacion. El sistema va acumulando este valor en la medida en que se registran los valores en cada uno de los items y
valida que este sea igual al digitado en la carpeta valor total.

Crear "Causacion de Ingresos presupuestales™.

[ Datos Bésicos H Distns Administrativos " Distos Tercero ” “Valor Total " ltemz de Afectacion de Ingresos

Iltems de afectacion de ingresos

Fuente de financiacion * | Macion V|

Situacion de fondos * |SSF V|

Dependencias de afectacion de ingresos * | | I . |

Posiciones catalogo de ingresos *

Total pesos colombianos 1OD.UDD.OD|

Adicionar ltems

Items de afectacion de ingresos

Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion  Si
000-GESTION GEMERAL 5-0-14-1-02-5-02-08-2-1 SERVICIOS DE E...01 Macidn oz
14 « L ]
< | | >

Al utilizar la barra de desplazamiento inferior, se visualiza la accion “editar”, dar clic sobre ésta con el fin de activar el campo
Pesos Colombianos en el cual se digita el monto por cada item, segun se observa en la siguiente pantalla:
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Items de afectacion de ingresos
BS0S Fuente de Financiacion Situacion de Fondos Pesos Colombianos Acciones
ICIKOS DE E...01 Nacidn 02 55F 100.000,00 Editar | Eliminar
|:| Pégina 1 de 1
< [ | >

Dar clic en el campo “Actualizar” para fijar el valor correspondiente al ingreso por el item. El sistema realiza la sumatoria de
valores registrados para cada item de afectacion de ingresos, y lo presenta en el campo “Total pesos colombianos”.

Verificada la informacion ingresada, se hace clic en el boton “Guardar”, el sistema genera automaticamente el mensaje de
creacion del documento de causacion indicando el niimero consecutivo del documento y el codigo de la entidad para la cual
se creo.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING001):

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
L3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX

Teniendo en cuenta que el acto administrativo por el cual se generé la Causacion puede ser modificado por diferentes razones,
el sistema permite adicionar, reducir, anular y sanear la causacion (éste ultimo concepto hace referencia a la modificacion o
ajuste de los datos administrativos definidos inicialmente al registrar el documento de causacion de ingresos).

3.3.1 Adicionar Documento de Causacién

Se presenta cuando el acto administrativo que dio origen al derecho de cobro es adicionado, esto implica necesariamente
que sea expedido un nuevo acto administrativo que lo respalda. En el Sistema SIIF Nacidn, la transaccion “Adicionar
Causacion” permite incluir nuevos items de ingreso o incrementar el valor de los existentes en el registro de causacion original.

La transaccion la registra el Perfil Gestién Presupuesto de Ingresos por la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) /
Causacion Ingresos / Causacion Bésica / Adicionar.

Para realizar esta transaccion tener en cuenta:

v’ La fecha de registro, es aquella que determina la fecha en la que se realizara la afectacion presupuestal y contable
de la operacion; al efectuar la seleccion, el sistema muestra el afio fiscal.

v Enla carpeta de Datos Administrativos se deben registrar los datos correspondientes al acto administrativo soporte
de la modificacion. Los datos de esta carpeta se registran utilizando el boton “Datos Administrativos”.
v’ Enla carpeta datos tercero el sistema presenta los datos ingresados cuando se registré por primera vez la causacion
y no permite modificarlos.
v’ Enla carpeta valor total, sélo permite digitar el valor total a adicionar.
v’ Enlacarpeta items de afectacion de ingresos permite adicionar nuevos items o adicionar el valor de los ya existentes,
teniendo en cuenta lo enunciado en el numeral 3.3 de la presente Guia.
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REGISTROS CONTABLES
Registro automatico generado (Transaccion ING004):
CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO ‘
LIXXXKKXX Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX
3.3.2. Reducir Documento de Causacién

Si por algin motivo es necesario reducir la causacion inicialmente registrada se debe expedir un acto administrativo que
respalde esta situacion, en el sistema esta transaccion permite disminuir el valor de uno o mas items, pero no anular la
causacion.

Para el efecto, el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos ingresa por la Ruta: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) /
Causacion Ingresos / Causacién Bésica / Reducir.

Para realizar esta transaccion tener en cuenta:

v" Seleccionar la fecha de registro_teniendo en cuenta que la afectacion presupuestal y contable de la operacion. Esta
fecha debe hacer parte de un periodo contable y de ingresos en estado “Abierto”.

v" Digitar los datos administrativos, correspondientes al documento soporte mediante el cual se autoriza efectuar la

reduccion de la causacion.

El sistema presenta el valor actual de la causacion basica, el cual no se puede modificar.

Digitar el valor total a reducir en pesos.

El sistema presenta en la parte de “items de afectacion de ingresos” los conceptos y valores de la causacion que

pueden ser objeto de reduccion. Utilizando la opcion “editar” sobre cada uno de los items objeto de la reduccién se

activa el campo “Pesos Colombianos” con el fin de digitar el valor a reducir.

AN

Al dar clic sobre la accion “Actualizar” el sistema va sumando en la parte superior en el campo Total pesos colombianos el
valor de la reduccion. Esto con el fin de verificar que el valor total de la sumatoria de los items a reducir sea igual al valor
digitado en la carpeta Valor Total.

Una vez incluida toda la reduccién se da clic en el botén “Guardar”. El sistema presenta el mensaje de reduccién de la
causacion.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING005):

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO |
AXXXXXXXX Ingresos XXX
L3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
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3.3.3. Anular Documento de Causacion

Si por algun motivo, luego de que se ha producido un Acto Administrativo que da vida a una causacion se determina que no
es procedente hacer efectivo el derecho, la misma debe ser objeto de anulacion en el sistema teniendo como soporte otro
Acto administrativo de anulacion a dicha causacion. Esta anulacion se puede adelantar siempre y cuando el documento no
esté vinculado a un registro de Recaudo de ingresos.

Esta transaccion la adelanta el Perfil Gestidn Presupuesto de Ingresos por la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING)
Causacion Ingresos / Causacién Basica / Anular.

Para realizar esta transaccion tener en cuenta:

v' Seleccionar la fecha de registro en la cual se requiere realizar la afectacion presupuestal y contable de la operacion,
la cual debe ser igual a la fecha del sistema o en situaciones especiales a una fecha de un periodo contable que
se encuentre abierto, caso en el cual se debe coordinar con el area contable.

v" Diligenciar los “Datos Administrativos” que se encuentran en la parte inferior de la pantalla y corresponde al
documento soporte de la anulacion.

v" Se puede consultar la informacion del tercero registrada en el momento en que se efectud la causacion, estos datos
no son objeto de ninguna modificacion.

v Se pueden consultar los datos registrados en la carpeta de Valor Total y la de items de Afectacion de Ingresos, pero
no se pueden modificar, el sistema los presenta en gris.

v Se debe tener especial cuidado con esta transaccion ya que una vez anulado el Documento de Causacion este no
podra ser utilizado en ninguna transaccion.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING006):

CcODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
AXXXXXXXX Ingresos XXX
LIXXXKXXX Cuentas por cobrar XXX

3.3.4 Sanear Documento de Causacién

La transaccion “Sanear” permite reemplazar o corregir Unicamente los Datos Administrativos que soportan un documento de
causacion; se puede modificar el nimero del documento soporte, la fecha y el expedidor, no obstante, el tipo de documento
so6lo lo puede modificar el Administrador Funcional del Sistema SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
mediante una solicitud de soporte al nimero telefénico en la ciudad de Bogota: 6-02 12 70.

Para adelantar esta transaccion el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos, ingresa por la Ruta: Gestion Ingresos
Presupuestales (ING)/ Causacion Ingresos / Causacion Basica / Sanear.

Para realizar esta transaccion tener en cuenta:

v Seleccionar el documento de causacion que requiere ser objeto de actualizacion de los datos administrativos.
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Seleccionar la fecha en la cual se esta realizando el saneamiento, es decir, la fecha del sistema. El documento solo
podra ser saneado en una fecha posterior a la fecha de registro de la causacion.

Diligenciar los “Datos Administrativos” que se encuentra en la parte inferior de la pantalla y corresponden a los datos
administrativos del documento soporte que respaldan la modificacion que se va a efectuar.

El sistema presenta todos los actos administrativos que fueron objeto de la causacion, con el fin de seleccionar el
documento sobre el cual se va a efectuar la modificacion.

Se debe seleccionar el nuevo documento soporte y dar clic en el boton “Modificar”. Sobre esa carpeta se pueden
modificar todos los campos incluidos, excepto el tipo de documento soporte como ya se referencio.

KN X

3.4. Carga del extracto bancario SSF

Perfil: Pagador Central o Regional, Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Recaudos / Extractos Bancarios / Carga
manual. Para la carga del extracto bancario de las cuentas bancarias SSF, se deben seguir los pasos contenidos en el
numeral 3.3.2 de la Guia Financiera N° 19 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”.

3.5 Contabilizacion extracto bancario SSF

Perfil: Pagador Central o Regional, Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN) / Parametrizacion / Extractos Bancarios
[ Generar Documento de Recaudo por Clasificar en Pesos. Para la contabilizacion del extracto bancario se deben seguir los
pasos contenidos en el numeral 3.3.3 de la Guia Financiera N° 19 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”.

Una vez efectuada la contabilizacién del extracto bancario, el sistema automaticamente crea un documento de recaudo por
clasificar, a partir del cual se pueden aplicar “Recaudos de ingresos”.

Teniendo en cuenta, que las tesorerias de las Unidades Ejecutoras deben hacer el cargue de las consignaciones el primer
dia habil del mes y en este proceso pueden presentarse consignaciones o movimientos sin identificar en el extracto bancario,
es pertinente aclarar, que éstas deben ser objeto de incorporacion (cargue de la consignacion) y posteriormente, proceder a
la depuracién de las mismas, con el fin de que sean clasificadas.

Si una vez efectuada la depuracion de las consignaciones se evidencian valores que no pertenecen a la Unidad, estos deben
ser devueltos y para ello se debe seguir el procedimiento indicado en la Guia Financiera N° 11 “Devolucion de recaudos e
ingresos presupuestales”.

REGISTROS CONTABLES

Registro automético generado con la contabilizacion del extracto bancario SSF (Transaccion CNT051):

cODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO |
111005 Cuenta corriente XXX
240720001 Recaudos por clasificar XXX
e ‘;‘I g SISTEMA D
.\( ‘\Q (,]tsnﬁ[mmﬁfmrtﬁln
-."' ISR Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

o CENAL - ANEAELIO M TSNS esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 8 Pagina 25 de 76

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-008

~ Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 2
Ubertod y Orden INGRESOS

Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019

3.6 Recaudo basico

Esta transaccion permite reconocer el ingreso de los recursos a la o las cuentas bancarias de la Unidad o la DGCPTN, de
hechos econdmicos que han sido previamente causados. El recaudo de ingresos se realiza a través del Perfil: Gestion
Presupuesto de Ingresos. Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual / Crear
Recaudo Bésico.

Previo a la clasificacién de las consignaciones el Perfil: Presupuesto de ingresos, debera consultar el reporte Saldos por
Imputar de los documentos de recaudo por clasificar asignados a la Unidad o Subunidad Ejecutora Ruta: Gestion Ingresos
Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Recaudos por Clasificar. En este reporte se muestra el valor total consignado en
la 0 las cuentas de tesoreria y que se encuentra disponible para ser clasificado.

Una vez identificado el valor consignado y establecido que corresponde a ingresos recibidos producto de una causacion previa
(Ver numeral 3.3 de la presente Guia Financiera “Causacion basica”), se procedera a efectuar la transaccion de recaudo por
la ruta ya indicada, el sistema presenta la siguiente pantalla sobre la cual se deben diligenciar los siguientes campos:

Crear Documento de Recaudo

. Datos Basicos “ Documentos de Causacion ” Documento de Recaudo ‘
Datos basicos
Documento de recaudo por clasificar * | | l:’
Fuente de Financiacion * | Seleccione. .. V|
Situacion de Fondos * | Seleccione.. V|
Documentos de causacion * ’_‘
l Datos Administrativos | | Limpiar | Guardar | ‘ Cancelar |

Carpeta Datos Basicos: mediante el botén de bisqueda seleccionar el documento de recaudo por clasificar generado al
momento de efectuar la contabilizacién del extracto bancario, el sistema presenta autométicamente los campos de Fuente de
Financiacion y Situacion de Fondos, ya que esta informacion es obtenida del documento de recaudo por clasificar.

Mediante el boton de blsqueda seleccionar el Documento de causacion al cual corresponde el recaudo. En esta transaccion,
el sistema SIIF Nacién permite seleccionar documentos de causacion de diferentes paginas en la pantalla de blsqueda.

.' : \. SISTEMA R -
e Ao GESTION Y DESEMPENO
.. SR Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

- T e T——— esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 8 Pagina 26 de 76

< 5.~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Caddigo: FP-G-008
_ Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 2
Tty Ovdon INGRESOS - -
Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019
Crear Do y de Recaudo
Datos Bésicos Documentos de Causaciin Documento de Recaudo
Documento de causacion
Valor a imputar en pesos 50.000,00
Valor total imputado en pesos 0,00
| Consecutivo Tipo de Documento Estado Fecha de Registro Tipo de Moneda Moneda Exh
119 9 - CONTRATO Creado 2019-02-04 PESOS
M40 FH
<| | >
Generar Recaudo
Datos Adminisirativos | Limpiar | | Guardar | | Cancelar |

Carpeta Documento de Causacion: el sistema presenta el documento de causacion seleccionado en la accién anterior.
Utilizando la barra de desplazamiento dar clic en la accion editar con el fin de digitar en el campo “valor a imputar en pesos”
el valor que se va a registrar como recaudo de ingresos; dar clic nuevamente en el botdn “Actualizar” que se activa. Se debe
seleccionar nuevamente para activar el boton “Generar Recaudo”.

Valor a Imputar Mon. Recaudo Valor a Imputar M._Ext \Valor a Imputar Pesos Acciones
[Editar | Eiminar
0 Pégina 1 de 1
L4 | >

Al dar clic en el boton “Generar Recaudo”, el sistema activa las siguientes carpetas:

Crear Documento de Recaudo

. Diatas Basicos l Dalos Tercero " Vialor Total " ltems de Afectacitn de Ingresas

Catos basicos

Fecha de registro * 2019-01-03 =<

Ao fiscal

Orden de imputacion

I Aceptar | [ Cancelar i

Carpeta Datos Bésicos: el sistema presenta la fecha del recaudo por clasificar, por lo tanto, se debe cambiar utilizando el
botén de seleccion por la fecha del dia en que se esta efectuando el registro de la transaccion o una mayor o igual a la fecha
del documento de causacion. (Esta determina la fecha donde se realizard la afectacion presupuestal y contable de la

operacion).

&
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Crear Documento de Recaudo
Diatos Basicos Datos Terceno [ Walor Total " ltems de Afectscidn de Ingresos ]
Datos tercero
Nimero de identificacion 186 -6
| Aceptar | | Cancelar |

Carpeta Datos Tercero: corresponde a los datos del tercero incluido en la causacion, los cuales no pueden ser modificados.

Crear Documento de Recaudo

Catos Bésicos " Diatos Tercero ] Valor Total [ ltems de Afectacion de Ingresos
Valor total
Mecanismo muliimoneda O Mecanismo Multimoneda

Valor total en pesos

I Aceptar I| Cancelar |

Carpeta Valor Total: el sistema presenta el valor a imputar definido inicialmente en la transaccion de recaudo basico y no
permite modificarlo.

Carpeta items de Afectacion de Ingresos: utilizando la barra de desplazamiento, incluir el monto recaudado por items de
afectacion de ingresos; la sumatoria de los items de ingresos debe ser igual al valor a imputar definido en la pestafia “Valor
Total”. Dar clic en el boton “Aceptar”, con lo cual el sistema vuelve a la pantalla principal.

Crear Documente de Recaudo

Diatos Bésicos " Datos Tercero " Valor Total " Items de Afectacidn de Ingresos
Items de afectacion de ingresos
Total valor en la moneda del recaudo por clasificar | 15-000.00|
Valor a imputar en la moneda del recaudo por clasificar | 15-000.00|
items de afectacion de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion  Situacit
000-GESTION GENERAL 6-0-14-1-02-5-02-08-2-1 SERVICIOS DE E._01 Nacién 02 S5F
<| >
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Crear Documento de Recaudo
Diatos Bésicos " Diatos Tercero " Walor Total " Items de Afectacitn de Ingresos ]
items de afectacion de ingresos
Total valor en la moneda del recaudo por clasificar | 15-U°D=°0|
Valor a imputar en la moneda del recaudo por clasificar | 15-UOD=00|

items de afectacion de ingresos

uacion de Fondos Valor Pesos Valor a Imputar Mon. Recaudo  Valor a Imputar Pesos Acciones
SSF 150.000.00 15.000,00 15.000,00 Actuslizar | Cancelar
Pégina 1 de 1

< | >

Incluir los datos administrativos de la consignacion efectuada o el acto administrativo que soporta el recaudo y dar clic en el
botén “Guardar”. El sistema muestra un mensaje de generacion del Documento de Recaudo Presupuestal. Al guardar, el
sistema presenta automaticamente el detalle del recaudo de ingresos en la moneda del recaudo por clasificar.

NOTA 7: cuando al guardar el sistema muestre un mensaje de validacion en el cual informa que no se pueden realizar
imputaciones con fecha de registro inferior a la fecha de asignacién del documento de recaudo por clasificar, es necesario
ajustar la fecha definida en la carpeta “Datos Basicos” de la generacion del recaudo de ingresos.

REGISTROS CONTABLES Registro automético generado (Transaccion ING015):

Ingresos Sin Situacion de Fondos

CcODIGOS CUENTAS DEBITO | CREDITO |
240720001 Recaudo por clasificar XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

Ingresos Con Situacion de Fondos

CODIGOS CUENTAS DEBITO | CREDITO |
572080 Recaudos XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.7 Recaudo y causacién simultanea

Mediante esta transaccion se efectda el registro de aquellos ingresos en los cuales el derecho y el recaudo del ingreso se
generan en forma simultdneamente, como por ejemplo el pago de certificaciones.

Para que ésta transaccion pueda realizarse se requiere de un documento de recaudo por clasificar, el cual se genera una
vez 0s recursos son consignados, cargados y contabilizados en el extracto en forma previa, para lo cual se deben seguir los
lineamientos indicados en la Guia Financiera N° 19 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”.
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Esta transaccion también se utiliza para realizar la clasificacion de documentos de recaudo por clasificar derivados de un
proceso de compensacion de deducciones; este proceso ha sido determinado por la DGCPTN y la Administracion SIIF Nacion
del MHCP con el fin de evitar el flujo de efectivo entre las cuentas de tesoreria de las Unidades Ejecutoras que hacen parte
del SIIF Nacidn, y corresponden al pago de deducciones practicadas en obligaciones presupuestales donde el beneficiario
de la deduccién es una Unidad que hace parte del SIIF Nacién como por ejemplo: “Aportes al Sistema de Salud de las

FF.MM".

Para desarrollar la transaccion se requiere que el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos ingrese por la Ruta: Gestion
Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual / Recaudo y Causacion Simultanea, el sistema

muestra una pantalla con filtros de blsqueda, con el fin de seleccionar el documento de recaudo por clasificar que se generé
en el momento de efectuar la contabilizacion del extracto bancario 0 a partir de la compensacion realizada. Una vez

seleccionado dicho documento se presenta la siguiente pantalla:

Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar

Nimero consecutivo |

Fecha de regicio =]

Codigo de referencia tnico |

Tercero | | E‘
Fuente de Financiacion | Seleccione._ v
Situacién de Fondos | Seleccione.. v|
Buscar
Consecutive Fecha de Registro Estado  Tercero MNombre/Razon Social Saldo COP Saldo M.Ext. 7
<= Mo
14 4] | ]
<| >

Limpiar

Aceptar I Cancelar

Carpeta Datos Basicos:

Fecha de registro: el sistema presenta la fecha del recaudo por clasificar, por lo tanto, se debe cambiar utilizando el botén
de seleccion por la fecha del dia en que se esta efectuando el registro de la transaccion. (Esta determina la fecha donde se
realizara la afectacion presupuestal y contable de la operacion). Al seleccionar la fecha del registro, el sistema
automaticamente muestra los campos del afio fiscal, afio de la obligacion y la vigencia fiscal.

@S

@
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Crear Causacion y Recaudo Simulianeo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar

Mimero consecutivo 119

Estado

Detos Bésicos | Datos Administrativos || Dstos Tercero || Valor Total |

Datos basicos

Fecha de regisiro 2019-02-04 =l

Afio fiscal

Afio de la obligacién * 2019

Vigencia fiscal

administrativo que respalda el ingreso.

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botdn “Datos Administrativos” que se
encuentra en la parte inferior izquierda de la transaccion. En ella se deben diligenciar los datos correspondientes al acto

Carpeta Datos del Tercero: utilizando el boton de busqueda seleccionar el tercero que efectud la consignacion.

Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar

Mamero consecutive 119

Estado

Detos Bésicos || Datos Administrativos ]| Distes Tercera |[ Valor Total || Hems de Afectacidn de Ingresos

Datos tercero

Seleccionar tercero * |

Y
(=}]

Namero de identificacion

Carpeta Valor Total

Documento de recaudo por clasificar

Wamero consecutive 119

Estado

| DstosBésicos || Datos Administratives | Dstos Tercera || Valor Total || items de Afectanion de Ingresos

Valor total

Mecanismo multimoneda O Mecanismo Multimoneda

Valor fotal en pesos * 15.000,00
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Valor Total en pesos: en el campo Valor total en pesos digitar el monto total correspondiente al recaudo efectuado.
Cuando se haya seleccionado un recaudo por clasificar en dolares, automaticamente en la carpeta “Valor Total” se habilita el
mecanismo multimoneda; para el cual se requiere dar clic en el botén “Mecanismo multimoneda” y diligenciar los campos que
se indican a continuacion:

Fecha: corresponde a la fecha del sistema y se muestra por defecto.

Relacidn: se refiere a la relacién entre tasa de cambio y moneda que opera en la activacion del mecanismo multimoneda,
esta relacion se muestra por defecto.

Valor en unidades de tipo de moneda: definir el valor total por el cual se van a registrar los documentos de Causacion y de
Recaudo.

Valor tasa de cambio: corresponde al valor en pesos por cada délar y se establece de acuerdo con la relacion del mecanismo
multimoneda.

Dar clic en el botdn “Calcular”.
Valor en pesos: este valor es calculado por el sistema y corresponde a la operacion de multiplicar el “Valor en unidades del
tipo de moneda” con el “Valor tasa de cambio”.

NOTA 8: si en el momento de dar clic en el boton “Mecanismo Multimoneda” se genera el siguiente mensaje de validacion
“La relacidn no se ha creado para la transaccion ING016”"; es necesario solicitarle a la Administracion SIIF, a través de la
mesa de ayuda (Teléfono: 6 02 12 70, en la ciudad de Bogotd), que realice la parametrizacion requerida.

Carpeta items de Afectacion de Ingresos

Dependencia de afectacion de ingresos: con el botén de blsqueda seleccionar la dependencia de ingresos respectiva.

Posiciones catalogo de ingresos: utilizando el botén de blsqueda seleccionar una 0 mas posiciones de ingresos a las
cuales se les imputara el recaudo.
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Crear Causacion y Recaudo Simulianeo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo por clasificar

Nimero consecutive 119

Estado

[ Datos Bésicos " Dains Administrativos. " Datos Tercero H Valor Total H ltems de Afectacion de Ingresos

Items de afectacién de ingresos

Fuente de financiacion Nacion hd
Situacion de fondos S5F hd
Dependencias de afectacion de ingresos * |

Posiciones catalogo de ingresos *

[-]

Total pesos colombianos D=00|
[ Adicionar ltems
Items de afectacion de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion  Si
000-GESTION GENERAL 5-0-14-1-02-2-15 CERTIFICACIONES ¥ C... 01 Nacion 0z
4 40 kMl
<| >
| Limpiar | | Guardar | | Cancelar |

Datos Adminisiratives |

Total pesos colombianos: este campo se genera automaticamente en el sistema. Hacer clic en el boton “Adicionar items”
con lo cual el sistema traslada la informacién seleccionada de los campos anteriores en el campo ltems de afectacion de

ingresos.

Por cada combinacion Fuente de financiacién, Situacion de fondos, Dependencia de ingresos y posicién de ingresos se crea
un item de ingresos, utilizando el boton “Editar” se activa el campo Pesos Colombianos con el fin de digitar el monto que
corresponde a causar y recaudar por cada item. Dar clic en la accion “Actualizar” y luego en el de “Guardar”.

Mensaje de pagina web X

Se generd con éxito el tipo de documento SIIF: Documento de
! causacion de ingresos presupuestales : 219 15-01-01-000
recaudo de ingresos presupuestales : 119 15-01-01-000, 1
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NOTA 9: cuando al guardar el sistema muestre un mensaje de validacion en el cual informa que no se pueden realizar
imputaciones con fecha de registro inferior a la fecha de asignacion del documento de recaudo por clasificar, es necesario
ajustar la fecha definida en la carpeta “Datos Basicos” de la generacion del recaudo.

El sistema presenta el mensaje de generacion del documento de causacion de ingresos presupuestales y de recaudo de
ingresos y el consecutivo asignado a cada uno de ellos.

NOTA 10: de requerirse anular el documento de recaudo de ingresos generado, se debe realizar lo establecido en el numeral
3.6.1 Anulacion del Recaudo Basico y del Recaudo y Causacion Simultanea, de la presente guia.
REGISTROS CONTABLES GENERADOS CON UN DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR - BANCOS

Registro automético generado con la causacion (Transaccion ING016):

cODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO

LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX

Registro automatico generado con el recaudo (Transaccion ING016):

Ingresos Sin Situacion de Fondos

CcODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO

240720001 Recaudos por clasificar XXX
1IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

Ingresos Con Situacion de Fondos

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO

572080 Recaudos XXX
1IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

REGISTROS CONTABLES GENERADOS CON UN DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR DE
COMPENSACION DE DEDUCCIONES

Registro automatico generado con la causacion (Transaccion ING016):

CcODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX
*® ;‘I g SISTEMA
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Registro automatico generado con el recaudo (Transaccion ING016):

cODIGOS CUENTAS DEBITO | CREDITO
190801 En administracion XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.7.1 Anulacién del Recaudo Basico y del Recaudo y Causacién Simultanea.

El recaudo bésico solo puede ser objeto de anulacion por la Ruta: Gestidn Ingresos Presupuestales (ING)/ Recaudo de
Ingresos / Vigencia Actual / Anular. el sistema presenta el recaudo realizado con el fin de efectuar la anulacion respectiva.
Es pertinente aclarar que el nimero que se requiere es el que se genera en el momento de realizar la transaccién recaudo y
causacion simultanea o Recaudo basico mas no el niimero del Documento de Recaudo por Clasificar.

Para realizar esta transaccion tener en cuenta:

v" Seleccionar la fecha en la cual, se requiere realizar la afectacion presupuestal y contable de la anulacién.

v" Diligenciar los “Datos Administrativos” y en ella se deben registrar los datos correspondientes al Acto Administrativo
que ordena la anulacion del recaudo.

v’ El sistema muestra los datos del tercero que efectud la consignacion, el valor total del recaudo a anular y los items
que fueron seleccionados en el recaudo.

NOTA 11: al realizar la anulacién de un documento de recaudo generado de la transaccion de “Recaudo y Causacion

simultanea” se reversan los efectos tanto presupuestales como contables generados por la transaccion inicial, dejando el
saldo de los dos (2) documentos en cero (0) y en estado ANULADO.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado (Transaccion ING 022):

cODIGOS CUENTAS | DEBITO CREDITO
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

240720001 Recaudos XXX

CcODIGOS CUENTAS | DEBITO CREDITO
AXXKXXXXXX Ingresos XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

3.8 Recaudo Anticipado

El recaudo anticipado aplica cuando la entidad haya recibido los recursos en sus cuentas bancarias recaudadoras, antes de
que se lleve a cabo el hecho econdmico que da origen al derecho de cobro, a través de la causacion.

Esta transaccion es registrada por el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos, a través de la Ruta: Gestién Ingresos
Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Actual / Recaudo Anticipado / Crear.
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Una vez definida la ruta, el sistema muestra la siguiente pantalla en la que se disponen unos filtros opcionales para facilitar la
busqueda del documento de Recaudo por clasificar, dar clic en el botdn “Buscar”, seleccionar el documento de recaudo por
clasificar y dar clic en el boton “Aceptar”.

Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar
Namero consecutivo |
Fecha de registro I:I EI
Cadigo de referencia Gnico | |
Tercero | | D
Fuente de Financiacion | Seleccione... V|
Situacion de Fondos [ Seleccione... v
Consecutivo  Fecha de Registro  Estado  Tercero Nombre/Razon Social Saldo COP Saldo M.Ext. ~
== No
LK 1 — A Y |
< | >
[ Limpiar ] | Aceptar | Cancelar |

Al seleccionar el documento de recaudo por clasificar, se disponen las siguientes carpetas a diligenciar para la generacion
del recaudo de ingresos.

Carpeta Datos bésicos

Documento de Recaudo de Ingresos Presupuestales — Recaudo Anticipado

Documento de recaudo por clasificar

Nimero consecutivo 219

Estado

Datos Bésicos || Dsios Administraivos || Dstos Tercero || Valor Totsl |

Datos basicos

Fecha de registro * |2019-01-04 =]

Afio fizcal

Datos Administrativos I | Limpiar || Guardar H Cancelar |

Fecha de registro: el sistema presenta la fecha del recaudo por clasificar, por lo tanto, se debe cambiar utilizando el boton
de seleccion por una fecha posterior no mayor a la fecha de registro de la transaccion.

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botdn “Datos Administrativos” que se
encuentra en la parte inferior de la transaccién. En ella se deben diligenciar los datos correspondientes al acto administrativo
que respalda el ingreso.
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Carpeta Datos del Tercero: utilizando el boton de busqueda, seleccionar el tercero que efectud la consignacion.

Documente de Recaudo de Ingresos Presupuestales — Recaudo Anticipado

Documento de recaudo por clasificar

Mimero consecutive 219

Estado

[ DstosBésicos || Detos Administrativos || Dstos Teroero || Vialor Total

Datos tercero

Seleccionar tercero * |

oy
(=2}

Nimero de identificacion

Datos Adminisfrativos Limpiar Guardar Cancelar
| | || || |

Valor Total: definir el valor correspondiente al recaudo de ingresos a generar; este valor debe ser menor o igual al saldo por
imputar del recaudo por clasificar.

| DatosBésicos || Dafos Administrativos || Dstos Tercera | Valor Total | ems de Afectacién de Ingresas |

Valor total

Valor total en pesos

Valor a registrar COP * 50.000,00

Carpeta items de Afectacion de Ingresos: el sistema muestra por defecto la fuente de financiacion y la situacion de fondos
que hereda del documento de recaudo por clasificar.
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Datos Bésicns " Datos Administrativos " Datos Tercero " \alor Total " Items de Afectacidn de Ingresos

ltems de afectacion de ingresos

N

W
Dependencias de afectacion de ingresos * | -

Posiciones catalogo de ingresos *

]

Total pesos colombianos SU.DUU.OU|

Adicionar ltems

Items de afectacion de ingresos

Dependencias de Afectacion de Ingresos Posicienes Catalogo de Ingresos Fuente de Financiacion  Si
000-GESTION GEMERAL §-0-14-1-02-5-02-08-2-1 SERVICIOS DE E...01 Macidn 02
4 4f [ ]
< >
Datos Adminisfrativos | | Limpiar | | Guardar | Cancelar |

Dependencia de afectacion de ingresos: con el botdn de blsqueda seleccionar la dependencia de ingresos
correspondiente.

Posiciones catalogo de ingresos: utilizando el boton de blsqueda seleccionar una 0 mas posiciones de ingresos a las
cuales se les imputara el recaudo.

Total pesos colombianos: en este campo el sistema automaticamente realiza la sumatoria de los valores registrados en
los items de afectacion de ingresos. Hacer clic en el boton “Adicionar items” con lo cual el sistema traslada la informacion
seleccionada de los campos anteriores en el campo ltems de afectacion de ingresos.

Por cada combinacion Fuente de financiacion, Situacion de fondos, Dependencia de ingresos y posicién de ingresos se crea
un item de recaudo de ingresos, utilizando el boton “Editar” se activa el campo Pesos Colombianos con el fin de digitar el
monto a recaudar por cada item. Dar clic en el botén “Actualizar” y luego en el boton “Guardar”.

NOTA 12: cuando al guardar el sistema muestra un mensaje de validacién en el cual informa que no se pueden realizar
imputaciones con fecha de registro inferior a la fecha de asignacion del documento de recaudo por clasificar, es necesario
ajustar la fecha definida en la carpeta “Datos Basicos” de la generacion del recaudo.

El sistema presenta el mensaje de generacion del documento de Recaudo anticipado y el consecutivo asignado para el
documento.
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REGISTROS CONTABLES
Registro automatico generado con el recaudo anticipado (Transaccion ING019):
CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
2910XXXXX Ingresos recibidos por anticipado XXX

3.9 Causacion a partir de un Recaudo Anticipado

Una vez generado el hecho econémico que da origen al derecho de cobro, el recaudo anticipado debe ser causado. Esta
transaccion permite la afectacion presupuestal y contable de los ingresos que fueron recaudados previamente y es realizada
por el Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos, a través de la Ruta: Gestidn Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de

Ingresos / Vigencia Actual / Recaudo Anticipado / Causar.

Al definir la ruta, el sistema muestra la siguiente pantalla en la que se disponen unos filtros opcionales para facilitar la busqueda
del documento de Recaudo anticipado, dar clic en el botén “Buscar”, seleccionar el documento requerido y dar clic en el boton

“Aceptar”.

Mimero consecutive
Fecha de registro
Tercero

Fuente de Financiacion
Situacion de Fondos

Posicion institucional origen

Atributo

Documento de Recaudo de Ingresos Presupuesiales

[ -]

|Selecci0ne...

|Selecci0ne...

Buscar

Consecutivo Fecha de Regisiro

Estado Niamero de |dentificacion

<< No contiene registros ==

Mombre o Razdn Social

M40

Al seleccionar el documento de recaudo anticipado, se disponen las siguientes carpetas a diligenciar para la generacion de

la causacién del ingreso.

(]

Limpiar

Fagina 1 de 1

Cancelar
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Crear "causacién de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anficipados”.
[m[ Datos Administrativos ]| Datos Tercero |[ Valor Total ][ ftems de Afectacion de Ingresos
Dalos basicos
Documento de recaudo por clasificar 119
Fecha de registro * |:| =]
Afio fiscal
Afio de Ia obligacion * |
Vigencia fiscal
Documento de referencia 219
Datos Administrativos Limpiar | [ Guardar | [ Cancelar

Carpeta Datos basicos

Fecha de registro: definir como fecha de registro la fecha en la que se esta realizando la causacion; automaticamente el
sistema muestra el afio fiscal, el afio de la obligacién y los documentos de referencia (recaudo por clasificar y recaudo

anticipado de ingresos).

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anticipados”.

Datos Basicos ] Datos Administrativos || Datos Tercero ” Valor Total ” lteme de Afectacion de Ingrezos

Datos administrativos

Para su diligenciamiento, oprima el botén de Datos Administrativos en la parte inferior de la pantalla.

| Datos Administrativos | | Limpiar || Guardar || Cancelar ]

Carpeta Datos Administrativos: esta carpeta se diligencia haciendo clic en el botdn “Datos Administrativos” que se
encuentra en la parte inferior izquierda de la transaccion. En ella se deben diligenciar los datos correspondientes al acto
administrativo que respalda el ingreso.

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anticipados™.

[ Dstos Basicos | Datos Administrativos || Datos Tercera ” Valor Totsl || tems de Afectacién de Ingresos |

Datos tercero

Mimero de idenfificacion 186
Datos Adminisirativos Limpiar | | Guardar | | Cancelar
—
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Carpeta Datos del Tercero: el sistema trae por defecto el tercero seleccionado en el recaudo anticipado.

Valor Total: el sistema trae por defecto el valor definido en el recaudo anticipado.

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anficipados™.

l Datos Bésicos " Datos. Adminisirativos " Detos Tercero | ‘alor Total l Items de Afectacion de Ingresos ]

Valor total

‘alor total en pesos de recaudo

Datos Administratives | | Limpiar || Guardar | Cancelar |

Carpeta items de Afectacion de Ingresos: el sistema muestra por defecto el o los items de afectacion de ingresos
(Dependencia de ingresos, Posicién de ingresos, Fuente de financiacion y la Situacion de fondos) que hereda del documento

de recaudo anticipado.

Crear "causacion de ingresos presupuestales” a partir de "recaudos anticipados™.

Datos Basicos " Datos Administratives " Datos Tercero " alor Total ” ltems de Afectacion de Ingresos

Items de afectacion de ingresos

Saldo recaudado no causado COP

Walor Pesos Saldo Recaudado Mo Causado COP Pesos Colombianos Acciones
50.000,00 50.000,00 50.000,00 Editar
0 Pagina 1 de 1
< | | >
| Datos Administrativos | | Limpiar || Guardar || cCancelar |

Dar clic en la accion “Editar” y definir el valor a causar en pesos; este valor debe ser menor o igual al saldo recaudado no
causado del documento recaudo anticipado. Posteriormente dar clic en el boton “Guardar” con lo que el sistema presenta el
mensaje de creacion del documento de causacion de ingresos a partir del recaudo anticipado.

REGISTROS CONTABLES

Registro automatico generado con la causacion del recaudo anticipado (Transaccién ING020):

CODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
2910XXXXX Ingresos recibidos por anticipado XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX
.'ﬁ ® o ~
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3.10 Recaudo de ingresos a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar de vigencia anterior

De acuerdo con las politicas financieras del Ministerio de Defensa Nacional MDN, los documentos de recaudo por clasificar
deben quedar clasificados en la vigencia actual, toda vez que de efectuar la clasificacién en la siguiente vigencia, debera ser
realizada a través de la transaccion “Recaudo a partir de documentos vigencias anteriores”, transaccion que no tiene efecto
presupuestal, quiere decir, que estos ingresos no se veran reflejados en la ejecucion presupuestal y sobre ellos no se podra
efectuar proyeccion para la ejecucion de gastos .

Solo en casos excepcionales donde queden saldos pendientes por clasificar, de acuerdo con la Resolucién No.15 de 24 de
enero de 2017 de la Contaduria General de la Nacion, estos valores se deben reconocer contablemente en forma manual en
la cuenta 240720 Recaudos por clasificar.

La transaccién permite imputar o clasificar documentos de recaudo por clasificar de vigencias anteriores que tienen saldo
pendiente por imputar, tanto de bancos (pesos y otras monedas) y titulos, asi como aquellos que no han sido causados, con
el objetivo de realizar la contabilizacion de los registros de forma automética en el aplicativo SIIF Nacién, de tal manera que
se refleje la gestion contable de los ingresos; para lo cual se deben considerar dos aspectos:

1. Se haya surtido el cierre presupuestal del afio anterior y,
2. Lafecha de registro en el sistema SIIF Nacion de la transaccién de “recaudo vigencias anteriores” corresponda a
una fecha en la que el periodo contable se encuentre abierto.

NOTA 13: antes de realizar este proceso es importante coordinar con la Direccion de Finanzas del MDN, para que se den los
parametros respectivos.

Es importante que previamente a la clasificacidn de ingresos el usuario consulte los documentos de recaudo por clasificar de
vigencias anteriores con saldo pendiente por imputar utilizando el Reporte de saldos por imputar, el cual se genera a través
de la siguiente Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Recaudos por Clasificar. (Ver el numeral
5.4 Reporte de Saldo por Imputar de documentos de recaudo por clasificar de la presente guia).

Estas transacciones las registra el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos a través de la Ruta: Gestién Ingresos
Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Anterior / Crear.

NOTA 14: cuando corresponda a ingresos Con Situacion de Fondos, de acuerdo con lo establecido por la Contaduria General
de la Nacion en la Resolucién No. 15 de 2017 “Por la cual se modifica el catalogo de cuentas y procedimiento contable de las
operaciones interinstitucionales.”, los recaudos que al final del periodo contable no hayan sido reclasificados se registraran
en forma manual debitando la subcuenta 572080-Recaudos contra la cuenta 24072001.

3.10.1 Clasificacion de ingresos vigencias anteriores con causaciones previamente constituidas - Recaudo Basico

Cuando se haya realizado el reconocimiento y contabilizacién de hechos econémicos en vigencias anteriores pero los recursos
no se hubieren recaudado durante la vigencia en la cual fueron causados, se debe efectuar el respectivo recaudo basico, para
lo cual el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos realizara la transaccién a través de la Ruta: Gestién Ingresos
Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Anterior / Crear.

El sistema presenta la siguiente pantalla;
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‘ Seleccionar Documento de Recaudo por Clasiicar

Seleccione...

Nimero consecutivo: I:I Fecha de registro: I:I Tipo de Recaudo por Clasificar: &/ ez NI

Fecha de Registro Nombre/Razon Social | Saldo COP m Tino Moneda Situacion Fondos | PCIOrigen | PCI Destino

Anterior| Siguiente

Imputacion Simultanea Causacion Previa

Tipo de Recaudo por clasificar: seleccionar “Bancos”, “Titulos” 0 “Compensacion de Deducciones” seguin sea el caso y dar
clic en el botdn de blsqueda con lo cual el sistema muestra todos los documentos de recaudo por clasificar de vigencias
anteriores que presenten saldos, con el fin de seleccionar el que se requiera clasificar.

[ i D de por Clasificar |

e I— e — 110 6o Recauao po Castear: Ezcss <]

Buscar

- Fecha de = " Tipo Fuente Situacion - -
m Hembreiiason socat Sel S8 ﬂ Sl Oraen FetBestng

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
Prueba 353- Prueba 577-

11769216 |(2016-12-22 $498 000,00 $0,00 Pesos Nacion CSF Administracion Centrak- Administracion Central-
i 0 niral i i6n Central

ADMINISTRACION CENTRAL 13—01—D1g)nt—el;glg?'g_Ejecumra 15—[!Pl]1—g$éb:|g?g_Ejecumra
11941116 | 2016-12-28 ADMINISTRACION CENTRAL $8.025.256,20 $0,00 Pesos Nacion CSF Administracién Central Administracién Central-

(IR Administracién Central Administracién Central

ADMINISTRACION CENTRAL 1 3—01-01;3T4Jnidadiﬁeculura 15—01—014]$;’Jniuﬂagiﬁeculma

11941216 2016-12-28 899999003 ADMINIS'LE:;(‘:]LO:;EENTRAL $166.545.098,74 50,00 Ali’ninisl.radﬁ_n Cenfral
tracion Central

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora -01-4 Unidad Ejecutora
Prueba 353- FPrueba 577-
Administracion Central- Administracion Central-

§13.721 567,94 Nacién

2016-12-29

11987116

ntral Central

ADMINISTRACION CENTRAL ) ‘”"”‘}!3;;‘;2"323,5’“”"’"‘ 1t;mfmrg$éh :.g?graecmma
12027416 |2016-12-28 ADMINISTRACION CENTRAL  [$213.162.565,85| $0,00 | Pesos Nacion CSF Adminiotante Dentrak Admin ot T iral
Prueba 128 dministraciol "al nistracio CE"'a‘

Anterior | [1][2] [ n Siguiente

Al seleccionar el documento de recaudo por clasificar, se activan los botones de “imputacion simultanea” y “causacion
previa”. Seleccionar el botdn “Causacién Previa”, con lo que el sistema trae la siguiente pantalla, en la que se debe registrar
informacién relacionada con (Datos Basicos, Valor Total, Datos del Tercero e item de afectacion de ingresos).
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| Clasificacion de ingresos a partir de recaudos por clasificar de vigencia anterior |
Datos Basicos

Decumento Causacion

. . Situacion de
Fuente de Financiacién: ¥ Fondos: v

Documento de I:l o

[ 0

Items de afectacion de ingresos

Dependencias de Afectacion de Ingresos | Posiciones Catalogo de Ingresos | Fuente de Financiacion | Situacion de Fondos | Pesos Colombianos | Valor a Imputar

Datos Adminisirativos

Datos Bé&sicos

Fecha de Registro: determina la fecha en la que se realizara la afectacion contable de la operacion, por lo tanto se debe
tener en cuenta que el periodo contable y presupuestal debe estar abierto, caso en el cual es necesario coordinar y definir
con el &rea contable. Este dato se puede modificar dando clic en la “X" y diligenciarla nuevamente asi: Ejemplo 2016/12/20
Ao fiscal: el aplicativo automaticamente trae el afio fiscal, el cual depende de la fecha de registro seleccionada.

Afio de la obligacion: el aplicativo automéaticamente la presenta.

Vigencia fiscal: el sistema muestra “vigencia anterior” de acuerdo con la configuracion adelantada por el Administrador del
Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF Nacion.

Documento de causacion

Fuente de Financiacion: el sistema presenta automaticamente la fuente de financiacién de acuerdo con la informacion del
documento de recaudo por clasificar seleccionado.

Situacién de Fondos: el sistema presenta automaticamente la fuente de financiacion de acuerdo con la informacién del
documento de recaudo por clasificar seleccionado.

Documento de causacion: dar clic en j . El'sistema genera una lista de documentos de causacion con saldo por imputar.
Seleccionar el documento que debe ser objeto de recaudo.

Fecha Causacion: el sistema presenta esta informacion autométicamente.

Valor Total
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Valor total en pesos: el valor registrado no podré ser superior al relacionado en el “documento de recaudo por clasificar” en
pesos.

Datos del Tercero: el sistema presenta los datos del tercero asociados en el documento de causacion seleccionado.

item de afectacion de ingresos: El sistema trae la informacion de la dependencia de afectacion de ingresos, posicion
catalogo de ingresos, fuente de financiacion, situacion de fondos y valor registrados en el documento de causacion.

Valor a imputar: registrar el valor a clasificar en el item de ingresos, el cual debe ser igual o inferior a lo registrado en el
documento de causacion

Datos Administrativos: relacionar la fecha del acto administrativo, la cual debe ser inferior o igual a la fecha de registro.

Carpeta Datos Administrativos: esta informacion se debe incluir a través del boton “Datos Administrativos” que se encuentra
en la parte inferior de la pantalla; al hacer clic en este botdn, se despliega una carpeta en la cual se deben registrar los detalles
del documento soporte de la causacion. La fecha debe serigual o inferior a la fecha de registro de la transaccion. Es importante
tener en cuenta que la informacion registrada en los datos administrativos es la que queda registrada como descripcion en el
comprobante contable automatico.

Verificada la informacion ingresada, se hace clic en el boton “Guardar”, el sistema genera automéaticamente el mensaje de
creacion del documento de recaudo indicando el nimero consecutivo del documento.
REGISTROS CONTABLES

El sistema generara los registros contables de acuerdo con las parametrizaciones definidas por la Contaduria General de la
Nacion en las tablas de eventos TCON10 y TCON11 vigencia (vigencia anterior).

Los comprobantes contables pueden ser consultados por cada entidad, por el Perfil: Entidad - Gestién Contable en la Ruta:
CON/Consultas/Consulta Comprobante Contable.

Registro automatico generado con la imputacién (clasificacién) de ingresos Con situacién de Fondos y sin situacién de
Fondos (Transaccion ING086).

CODIGOS CUENTAS DEBITO | CREDITO
240720001* Recaudos por clasificar XXX
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

*\er nota 14

3.10.2 Clasificacion de ingresos vigencias anteriores - Recaudo y causacién simultanea

Si no se cuenta con documentos de causacion previamente constituidos en la vigencia anterior, se debe efectuar un recaudo
y causacion simultanea, para lo cual el Perfil Gestion Presupuesto de Ingresos realizara la transaccion a través de la Ruta:
Gestidn Ingresos Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Anterior / Crear.

El sistema presenta la siguiente pantalla:
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‘ Seleccionar Documento de Kecaudo por Clasimcar

Seleccione...

Niimero consecutivo: l:l Fecha de registro: l:l Tipo de Recaudo por Clasificar: [ aTEET T MeEs
Bancos

DYc

Fecha de Registro Nombre/Razon Social | Saldo COP m Tipo Moneda Situacion Fondos | PClOrigen | PCIDestino

Anterior| | Siguiente

Imputacion Simultanea Causacion Previa

Tipo de Recaudo por clasificar: seleccionar “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de Deducciones” y dar clic en el boton
de basqueda con lo cual el sistema muestra todos los documentos de recaudo por clasificar de vigencias anteriores que
presenten saldos, con el fin de seleccionar el que se requiera clasificar.

| Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar ‘

T E— T — T e Recaut por Clastcar Gacos———[9]

Fecha de Saldo Tipo Fuente Situacion - -
m Hombrefiazon Soct! salie Cor - Fetoriasn Felbesting

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
Prueba 353- Prueba 577-

11769216 | 2016-12-22 $498.000,00 30,00 Pesos Nacién Administracién Central- Administracién Central-
Administracion Central Administracion Central

ADMINISTRACION CENTRAL - 1H1—u1g)nz—eléglg§graecutora 15-01-01 gﬁet’:ldad Ejecutora
11941116 | 2016-12-28 ADMINISTRACION CENTRAL $8.025.256,20 | 30,00 Pesos Nacion CsF Administracion Central- Admlnlsllacmn Central-

Prueba 128 inistracion Ceniral
-Unidad Ejecutora
3

ADMINISTRACION CENTRAL
11941216  2016-12-28 899999003  ADMINISTRACION CENTRAL  $166.545.008,74 350,00

[T D Adminisiracion Central Administracion Central

13-01-01-DT-Unidad Ejecutora 15-01-01-000-Unidad Ejecutora
Prueba 353- rueba 577-

VEEARD - ey SIST2E000S (= Administracion Central- Administracion Central-
Administracion Central Administracion Central
ADMINISTRACION CENTRAL - IH1—D1;:)"TJ—eL;g|g§g7Ejeculora 15-01-01 gﬁet’:mad Ejecutora
12027416 | 2016-12-29 ADMINIS'I;mCJ:;\;é}ENTRAL $213.163 565,85 50,00 Pesos Nacion GSF Administracién Central- Administracién Central-
Administracién Central Administracion Ceniral
Anterior | [1 (2] |3 n Siguiente

Al seleccionar el documento de recaudo por clasificar, se activan los botones de “imputacion simultanea” y “causacion
previa”. Seleccionar el botdn “Imputacion Simultanea”, con lo que el sistema trae la siguiente pantalla, en la que se debe
registrar informacion relacionada con (Datos Basicos, Valor Total, Datos del Tercero e item de afectacion de ingresos).
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diciembre de 2019
Clasificacién de ingresos a partir de recaudos por clasificar de vigencia anterior ‘
Datos Basicos
Fecha Registro: [2016/04/20 Aiio Fiscal: 2016 Aifio De La Obligacion: Fms Vigencia Fiscal:
Valor total
Valor total en pesos* 50,00
Datos Tercero
Naturaleza Juridica: * |Sela::ln1e 4 Tipo de ldentificacion: * Seleccione. v Identificacion
Nombre o Razdn Social: | |

YT ey — Py —— g e ———y—y
[ | [ | | |

Datos Bésicos

Fecha de Registro: determina la fecha en la que se realizara la afectacién contable de la operacién, por lo tanto se debe
tener en cuenta que el periodo contable y presupuestal debe estar abierto, caso en el cual es necesario coordinar y definir
con el area contable. Este dato puede se puede modificar dando clic en la “X” y diligenciarla nuevamente asi: Ejemplo
2019/02/04

Ao fiscal: el aplicativo automaticamente trae el afio fiscal, el cual depende de la fecha de registro seleccionada.

Afio de la obligacion: el aplicativo automéaticamente la presenta.

Vigencia fiscal: el sistema muestra “vigencia anterior” de acuerdo con la configuracion adelantada por el Administrador del
Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF Nacién.

Valor Total

Valor total en pesos: el valor registrado no podra ser superior al relacionado en el “documento de recaudo por clasificar” en
pesos.

Datos del Tercero: seleccionar la “Naturaleza Juridica, el “Tipo de Identificacion” y registrar el “numero de identificacion”,
luego, dar clic en el boton de blsqueda para que el sistema arroje el nombre o razon social de la persona que realizo la
consignacion.

Fuente de financiacion: el sistema trae automaticamente la fuente “Nacidn” o “Propios” segun corresponda.

7

Situacién de fondos: el sistema trae automaticamente la informacién “CSF" 6 “SSF” segin corresponda.

&
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Dependencia de afectacion de ingresos: mediante el boton de blsqueda seleccionar la dependencia de ingresos
respectiva.

Seleccionar posicion del catalogo de ingresos: registrar los dos primeros digitos del codigo que identifica al rubro con lo
cual el sistema mostrara la desagregacion y el concepto de los mismos con el fin de seleccionar el que corresponda.

Valor: registrar el mismo valor relacionado en el valor total, luego dar clic en la pestafia “adicionar items”, con lo cual el
sistema trae un resumen de la informacion del recaudo de vigencia anterior indicando: (Dependencias de Afectacion de
Ingresos, Posiciones Catalogo de Ingresos, Fuente de Financiacidn, Situacion de Fondos, Pesos Colombianos). En caso de
corregir la informacion registrada se debe dar clic en “Eliminar”; el sistema presentara un mensaje de advertencia sobre la
eliminacion del registro.

Datos Administrativos: relacionar la fecha del acto administrativo, la cual debe ser inferior o igual a la fecha de registro.

Verificada la informacion ingresada, se hace clic en el boton “Guardar”, el sistema genera automaticamente el mensaje de
creacion de los documentos de causacion y recaudo indicando el nimero consecutivo de los mismos.

REGISTROS CONTABLES

El sistema generard los registros contables de acuerdo con las parametrizaciones definidas por la Contaduria General de la
Nacion en las tablas de eventos TCON10 y TCON11 Vigencia Anterior.

Los comprobantes contables pueden ser consultados por cada entidad, por el Perfil; Entidad - Gestién Contable en la Ruta:
CON/Consultas/Comprobante Contable.

Registro automatico generado con la imputacion (clasificacién) de ingresos Con situacion de Fondos y Sin Situacién de
Fondos

cODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
LIXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX
AXXXXXXXX Ingresos XXX
cODIGOS CUENTAS DEBITO CREDITO
240720001* Recaudos por clasificar XXX
L3IXXXXXXX Cuentas por cobrar XXX

*Ver nota 14

3.10.3 Anulacién de Recaudos de Vigencias Anteriores

Se dispone la transaccion de Anulacion de Recaudos de Vigencia Anterior, la cual tiene efecto contable automatico. Esta
transaccion se vinculara al perfil gestion presupuesto ingresos y se encuentra en la siguiente Ruta: Gestion Ingresos
Presupuestales (ING) / Recaudo de Ingresos / Vigencia Anterior / Anular.
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3.11. Reclasificacién documentos de ingresos nuevo Clasificador Presupuestal de Ingresos

Con la implementacion del nuevo Catalogo de Clasificacion Presupuestal — CCP establecido por la DGPPN del MHCP
mediante la Resolucién 0010 del 07 de marzo de 2018, los documentos de causacion, recaudo y Acreedor Vario generados
con el catalogo presupuestal vigente hasta el 31 de diciembre de 2018, deberan ser objeto de homologacion o reclasificacion
al Nuevo Clasificador Presupuestal de Ingresos, para lo cual se debera tener en cuenta lo siguiente:

NOTA 15: los documentos generados por las transacciones de reclasificacién NO generan efecto contable ni presupuestal,
sin embargo, las modificaciones que se realicen a estos documentos presentan efectos presupuestales.

Es necesario realizar la reclasificacién de los documentos de ingreso, con el objetivo de que los mismos puedan ser
adicionados, reducidos, anulados; estas transacciones Sl tienen efecto contable por lo que los conceptos de ingreso
vinculados en la reclasificacion deben ser validados por las areas de presupuesto y contabilidad.

Cuando el documento de recaudo fue creado simultaneamente con el documento de causacion, la transaccion de
reclasificacion de documentos de recaudo realizara automaticamente la reclasificacion del documento de causacion vinculado.

Se puede realizar reclasificaciones de documentos de un (1) concepto de ingreso a un (1) concepto de ingreso o de varios
conceptos a un (1) concepto de ingreso presupuestal, NO es posible reclasificar de uno a varios conceptos de ingresos.

El usuario debe reclasificar todas las posiciones vinculadas al documento de causacion, recaudo o acreedor de ingresos, de
lo contrario este NO podra ser guardado.

Para todos los eventos los Datos Administrativos son obligatorios y por tratarse de una reclasificacién de la posicién

presupuestal, el sistema carga por defecto los datos administrativos del documento origen, no obstante, estos pueden ser
modificados por el usuario.

3.11.1 Reclasificacion documentos causacion de ingresos presupuestales

Para realizar la reclasificacion de un documento causacion de ingresos presupuestales debe estar en estado “creado” con
saldo mayor a cero.

El usuario Perfil: Gestién Ingresos realizara la transaccion a través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) /
Reclasificacion de Ingresos de Catélogo Anterior / Causacion / Crear

El sistema presenta la siguiente pantalla:
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‘ Reclasificacién Presupuestal de Docurze:;o_s de Causacion Con Rubros de Catalogo
Namero consecutivo: Fecha de registro: Numere Documento Tercero:

Buscar

- - - _ - Descripcion
- Fecha de Mombre/Razon Saldo Saldo Tipo Fuente Situacion Identificacion
(ESIEEE L Registro BT Social cop M.Ext. Moneda Financiacion Fondos PCI generadora ;pn:r(a::‘.lura

Anterior | Siguiente

Aceptar Cancelar

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el documento de causacion que sera
objeto de reclasificacion:

Numero consecutivo: nimero de identificacion del documento de causacion que se va a reclasificar.
Fecha registro: fecha de registro del documento de causacion que se va a reclasificar.
Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de causacion que se va a reclasificar.

Si el usuario selecciona la opcidn “Buscar” sin ingresar informacién para alguno de los filtros presentados, el sistema le
presentara todos los documentos que causacion que posean saldo mayor a cero.

—
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Buscar

Fecha
de
istro

Nombre/Razon

Tercero -
Social

Consecutivo

Tercero Juridico
573480000 pryopa 57346
No Aplica
Administracion
Centiral Prueba
961

2015-04-

21615 30

S00026685)

$201.261.909,93

$17.

Saldo Tipo Fuente

ST M.Ext. | Moneda | Financiacién

$0,00 PESOS MNacion

457 527.185,56| $0,00 | PESOS MNacion

Situacion
Fondos.

CSF

Identificacion | Descripcion

generadora generadora

Anterior n Siguiente

siguientes datos:

items de afectacion de Ingresos

habilita la opcion “vincular posicion”.

Se debe seleccionar el documento y dar clic en el boton “Aceptar”, el sistema muestra una nueva pantalla para diligenciar los

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de causacion la cual debe ser modificada por una
fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal abierto. Este dato puede ser modificado dando clic en la “X" y
diligenciarla nuevamente asi: Ejemplo 2019/02/04.

Posicidn reclasificada: el usuario selecciona uno (1) o varios de los items vinculados al documento, de manera que se

Datos Basicos

Fecha Registro: Consecutivo: Ao Fiscal: Afio De La Obligacion: Vigencia Fiscal:
|2c|19m2m-1 | |2141 5 | |2019 | |2n19 [\r.gencia actual
Valor total

Valor total en pesos $201.261 909,93

Datos Tercero

Naturaleza Tipo de

- Persona Juridica Nacional
Juridica: *

Nombre o

» | Identificacién: |NIT
*

» | Identificacion [573460000

Razdn Tercero Juridico Prueba 57346

Social:

Items de afectacién de ingresos

Hacian
CSF

Fuente de Financiacién:

Situacidn de Fondos:

e
N~

D de afectacion de

ingresos® :

I'GESTIBN GENERAL

Dependencias de
Afectacion de

Posiciones Catalogo

de Ingresos

Situacion
Fondos

Fuente de

Posiciones Reclasificada A =
Financiacion

de Pesos

Colombianos Elimsnar

Ingresos
2-0-00-2-07-2-01-01
onp eSO Ry SN co II_Eg(?AAg(I)?lNT Y 'TjiLTA.IZLSS ‘ Nacién ‘ CSF $201.261.909,93 |Eliminar
Vincular Posicion
—
o ‘\. St .
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A continuacion, el sistema despliega una ventana emergente que contiene las posiciones del catalogo presupuestal de

ingresos vigente para que el usuario elija la que va a reclasificar.

Posicion Reclasificacion

Descripcicn |

Buscar

Identificacion

3-3-01-1-02-1-02-02

Descripcion
SENA

6-0-14-1-02-2-15

CERTIFICACIONES ¥ CONSTANCIAS

6-0-14-1-02-5-02-03-2-4

MENOS DE CUATRO VECES POR SEMANA

DIARIOS, REVISTAS ¥ PUBLICACIONES PERIODICAS IMPRESAS, PUBLICADAS

6-0-14-1-02-5-02-09-2-1

SERVICIOS DE EDUCACION DE LA PRIMERA INFANCIA ¥ PREESCOLAR

6-0-14-1-02-5-02-09-2-2

SERVICIOS DE ENSENANZA PRIMARIA

6-0-14-1-02-5-02-09-2-3

|SERUICIOS DE EDUCACION SECUNDARIA

6-0-14-1-02-5-02-09-2-4

|SERVICIOS DE EDUCACION POST SECUNDARIA NO TERCIARIA

6-0-14-1-02-5-02-09-2-5

SERVICIOS DE EDUCACION SUPERIOR (TERCIARIA)

6-0-14-1-02-5-02-09-2-9

DTROS TIPOS DE EDUCACION Y SERVICIOS DE APOYO EDUCATIVO

O|0|0]|O|0|0|0]| O |00

6-0-14-2-05-1-04

CUENTA UNICA NACIONAL

Anterior 1 213 n 5 | | Siguiente

| Aceptar | | Cancelar |

Posicidn Reclasificacion .
Mduntificacion | Descripcion ~
Buscar
Identificacian Descripesin
1|02 2460 ACREDITACION DE LABDRATORICS AMBIENTALES
] 101-1-02-3-01-03 SANCIONES DISCIPL IN-‘\RiﬁS
O |02 30108 SANCIDNES ADMINISTRATIVAS
.05 74 108 FINANCIEROS, EXCEPTO DE LA BANCA DE INVERS:ON, SERVICIOS
H-01-1-02-5-00-07- 11 3 ¥ SERVICICS DE PENSIOMES
E . AT 1 ALXILIARES A LDS SERVICIES FINANCIERDS DISTINTOS DE LOS
@ et otirts SEGUROS ¥ LAS PENSIONES
3 4-01-1-02-5-01-07-2-2 SERVICIOS INMOBILIARIOS A COMISION O POR CONTRATD
1|3 1-011-02-5-00-08-1-1 SERVICIDS ADMINISTRATIVOS DEL GOSIERNG
+1-01-1-02-5-02-08-9-1 SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION Y REPRODUCTION
5 (507540010822 -;_-QN.TH TBLCICN - FONDO MACIONAL DE LAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE
COLOMBIA
derior (1|12 n 5
Acoptar | Cancelar (|
w

El usuario selecciona la posicion a la que va a reclasificar y da clic en el botdn “Aceptar”; el sistema carga automaticamente

la informacidn de la nueva posicion.

Carpeta Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser igual o inferior a la fecha de registro
de la transaccion. Por tratarse de una reclasificacion de la posicion presupuestal, el sistema carga por defecto los datos
administrativos del documento de causacién origen, no obstante, estos pueden ser modificados por el usuario.
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Datos Administrativos .

Fecha * 2015/04/27
Tipo de documento soporte * [REsSOLUCION v
Niamero documente soporte * | 3046 |

Nombre Funcionario || |

Cargo Funcionario |

Expedidor = [5 - DEPENDENCIA INTERNA v

Notas DE AGCUERDO A RESOLUCION 3046 DEL 27 DE A~
ABRIL 2015 - SE DECLARA DEUDOR LA CLINICA &

Descripcion * |

url | Descripcidn

anterior| [l sioviente

‘ Limpiar | | Aceptar | ‘ Canl:elarl

Una vez verificada la informacion se debe dar clic en el boton “Guardar”. El sistema guarda la informacion y genera un
consecutivo para el nuevo documento de causacion reclasificado con el cual se podré continuar la gestién de ingresos.

Con el fin de verificar la informacion objeto de reclasificacion del rubro concepto de ingresos del documento de causacion, el
usuario podra generar el reporte del documento de causacion a través de la Ruta;_Gestion Ingresos Presupuestales (ING) /
Reportes / Documentos de ingresos / Causacion de Ingresos:

DOCUMENTO DE CAUSACION
Ndmero consecutivo: 319 Tipo de Moneda COP-PES0OS

Estado: Creado Tipo de Tasa de Cambio NA

Mombre o Razdn Social

CRU Valor de Ia Tasa de Cambio Teroero Jimidico Prasbs 57348
Tipo de reparte: DETALLE Saldo Total en Mext. $0,00
Fecha del reporte 2018-02-04 Saldo Total en COP $201.261.908,53
Fecha de registro 2018-02-04 Fuente de Financiacion Nacién
Afio fiscal 2019 Situacion de Fondos C8F

X Tipo de Documento |d NIT|
‘igencia fiscal Vigencia actual

. " Mimere Documento 10 573460000-1
Afio de la Cbligacion 2019

Saldos por items de Afectacion de Ingresos Presupuestales

“ P el Catilogo de Ingresos Presupuestales . Saldo Total en Mexi . Salde Tofal en COP.

2015 - SE DECLARA DEUDOR LA CLINICA LA

MIl ARRAGA NE QAMTA MARTA

000 - GESTION 20.00.2.07.2.01.01 - COLOCACION Y TITULOS TES A CORTO PLAZO $0,00 5 201.261.909.83
GENERAL
Reclasificacidn Pr | de D tas de Causacién Con Rubros de Catalogo Anterior
20190204 INGDST 39 $0.00 §201.261909.93
Totales $0.00 §201.261.909.93

[ Wimeo |
DOCUMENTO DE CAUSACION DE INGRESOS 38 Tipo 2-RESOLUCION

Himero 3046

Fecha 2018-02-04

Descripcion DE ACUERDO A RESOLUCION 3046 DEL 27 DE ABRIL

-
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3.11.1.1 Reversion de documentos de Causacion

Si se requiere reversar el documento de causacion que haya sido objeto de reclasificacion, el usuario Perfil: Gestion ingresos
a través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacion de Ingresos de Catalogo Anterior / Causacién
| Reversar, ajustaré la recalificacion del documento de causacion.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

I Reversion Reclasificacion Documentos de Causacion de Catalogo Anterior

=

Mamere consecutivo: Fecha de registro: Numere Documento Tercero:

Buscar

Consecutive | Techade | o Nombre/Razdén Saldo Saldo Tipo Fuente Situacidn Identificacidn Dest::[lgmon
Registro Social CcCopP M.Ext. Moneda Financiacion Fondos PCI generadora generadora

Anterior Siguiente

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el documento de causacion que sera
objeto de reversion:

Numero consecutivo: nimero de identificacion del documento de causacion que se va a reversar.
Fecha registro: fecha de registro del documento de causacion que se va a reversar.
Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de causacion que se va a reversar.

Se selecciona el documento y da clic en el boton “Aceptar”. El sistema muestra una nueva pantalla para diligenciar los
siguientes datos:

I Reversion Reclasificacion Documentos de Causacion de Catalogo Anterior

Datos Basicos

Fecha Registro: Congecutivo: Aiio Fizcal: Aiio De La Obligacion: Vigencia Fiscal:
|2019f02m-1 | P19 | |2n19 2019 [\ngencia actual
Valor total

Valor total en pesos $201.261.909,93

Datos Tercero

Natural Tipo de _
atura ez_a Perzona Juridica Macional v | Identificacion: |NIT v | Identificacion (273460000
Juridica: .
Nombre o
Razon |Te’cerc- Juridico Prueba 57346
Social:
—
.' ‘\.ﬂmmu[ ~
&N A% CTONYDBEMPERD
am INSITTIONAL

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

I O STTON CANARAL - NINTSTEIO 0 P70t NACTONAL esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 8 Pagina 54 de 76

S 5.~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Caddigo: FP-G-008
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Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019
Items de afectacion de ingresos
Fuente de Financiacién: Macion hd
Situacion de Fondos: CSE v
Dependencias de afectacion de [GESTION GENERAL |
ingresos® :
Dependencias de Afectacion . . Fuente de Situacion de Pesos
Finﬂn':ia':ié“ Fondos COID'nhianDs
2.0-00-2-07-2-01-01 COLOCACION Y TITULDS .
‘ 000 GESTION GENERAL I TES A CORTO PLAZO ‘ Nacion | CSF l $201.261.909,93
| Guardar | | Cancelar |

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de causacion la cual debe ser modificada por una
fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal abierto y sea superior a la fecha de registro de la transaccion.

Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser igual o inferior a la fecha de registro de la
transaccion.

Verificada la informacion, dar clic en el botdn “Guardar”. El sistema genera un mensaje de éxito, quedando reversados los

documentos de causacion; por su parte los documentos de causacion originales, quedan nuevamente en estado “creado”
para aplicar si se requiere una nueva reclasificacion.

3.11.2 Reclasificacion documentos de recaudo de ingresos presupuestales

Para realizar la reclasificacion de un documento recaudo de ingresos presupuestales debe estar en estado “creado” con saldo
mayor a cero.

El usuario Perfil: Gestion Ingresos realizard la transaccion a través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) /
Reclasificacion de Ingresos de Catélogo Anterior / Recaudo / Crear

El sistema presenta la siguiente pantalla;

&

."' .(EJSI!MAIJ[ D .
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diciembre de 2019
I Reclasificacién Presupuestal de Documentos de Recaudo Con Rubros de Catalogo
MNiimero consecutivo: Fecha de registro: Mumero Documento Tercero:

Buscar

5 & Fecha de T MNombre/Razon | Saldo | Saldo Tipo Fuente Situacién Identificacidn Destlz,r'l:f:clon
ONSecUlive | pegistro ercero Social COP | M.Ext. | Moneda | Financiacion Fondos | PCI generadora T

Anterior | Siguiente

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el documento de recaudo que sera
objeto de reclasificacion:

Numero consecutivo: nimero de identificacion del documento de recaudo que se va a reclasificar.
Fecha registro: fecha de registro del documento de recaudo que se va a reclasificar.
Numero documento tercero: identificacion del tercero vinculado al documento de recaudo que se va a reclasificar.

Si el usuario selecciona la opcién “buscar” sin ingresar informacion para alguno de los filtros presentados, el sistema le
presentara todos los documentos de recaudo con saldo mayor a cero.

Fecha - _ _ . Identificacion | Descripcion
- Nombre/Razdon - Saldo Tipo Fuente b TET 0
Consecutivo l!c Tercero Social Saldo COP M.Ext. | Moneda | Financiacion Fondos PCl PCI
Registro generadora generadora
111 2"1;1’01’ 895999003 E";ﬁ:‘:}:':;g“ 51 252 251.953.78| 50,00 Macién SSF
211 201311'01' 1399999003 E“;ﬁ:‘:}:':;g“ 51.081.415,00 | 50,00 Nacién SSF
311 201311'01' 399999003 E“;ﬁ:‘:}:':;g“ $115.275,00 | $0,00 Macién sSSF
a11 l 201311'01' 1399999003 E“;ﬁ‘;‘:}:':;g“ 395.379,76 50,00 Macién sSF
511 20121502' 399999003 E“;ﬁ:‘:}:':;g‘:“ 51.271.289.432,72| 50,00 Macién sSF
611 20121502' 1399999003 E’gir‘:"e':}:':;g‘:“ $339.863.057,00 | 50,00 Macién sSF
711 20121;]2' 399999003 E’gﬁ‘;‘:}:ﬂ;g‘:“ $4.717.835,55 | 50,00 Macién SSF
311 200 1399999003 Eiidas Pubh | s1s7.42350 | 50,00 Nacion sSF
911 2011-02- |599900003| Sead PUBICA | ga9289.00 | 50,00 Nacion sSF
1011 ] 201102 ]399999003 Effidad Pubica | ses0.000,00 | 50,00 Macién ssF
Anterior n 2 3 4 5 a T 8 8 10 o TI2T 728 Siguiente
-
o ‘\. SIHTEMABE -
N\ A%, GESTION YDESEMPERD . o .
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El usuario selecciona el documento y presiona clic
pantalla para diligenciar los siguientes datos:

en el boton “Aceptar”, a continuacion, el sistema muestra una nueva

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de r

fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal abierto.

Posicion reclasificada: el usuario marca uno (1) o v

opcién “vincular posicion”. A continuacion, el sistema despliega una ventana que contiene las posiciones del catalogo

presupuestal de ingresos vigente para que el usuario

Datos Administrativos: es obligatorio el diligenciamiento de esta informacion y la fecha debe ser igual o inferior a la fecha

de registro de la transaccién.

Verificada la informacién se da clic en el botén “Guardar” y el sistema genera consecutivos para los nuevos documentos de

causacion y recaudo reclasificados.

Datos Basicos
Fecha Registro: Ao Fiscal: Ao De La Obligacion: Vigencia Fiscal:
2019/02/04 |2|:19 | |2019 Vigencia actual
Il © Febrero 2019
Lu Ma Mi Ju Vi S3 Do 800,00
1
4
Tipo de
» | Identificacion: |NIT » | Identificacion [#99999003
— a
Social:
Items de afectacién de ingresos
Fuente de Financiacidn: Nacion v
Situacion de Fondos: CSF v
Dependencias de afectacion de GESTION GENERAL
ingresos* : L |
Dependencias de Posiciones Catialogo de Posiciones Fuente de Situacion de Pesos Elimi
Afectacion de Ingresos Ingresos Reclasificada Financiacion Fondos Colombianos iminar
O GESTION GEMERAL 28-0-0-1-2 1-0-00-1-02-3-01-02 Macion CSF $145.800,00 |Eliminar
APROVECHAMIENTOS - : =
Vincular Posicion

egistro del documento de recaudo la cual debe ser modificada por una

arios de los items vinculados al documento de manera que se habilita la

elija la que va a reclasificar.
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Se generd con éxito el tipo de documento SIIF:

Causacion de ingresos presupuestales : 419
Recaudo de ingresos presupuesiales - 319.

3.11.2.1 Reversion de documentos de Recaudo

Si se requiere reversar el documento de recaudo que haya sido objeto de reclasificacion, el usuario Perfil Gestion ingresos
a través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reclasificacion de Ingresos de Catalogo Anterior / Recaudo /

Reversar, ajustara la reclasificacion del documento de recaudo.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

[
=

Reversion Reclasificacion Documentos de Recaudo de Catalogo Anterior

Namero consecutivo:

Fecha de registro: D

I

Buscar

Fecha de

Consecutivo Registro

Tercero

Nombre/Razdén Saldo Saldo Tipo Fuente Situacién
Social cop M.Ext. Moneda Financiacién Fondos

- - Descripeion
Identificacién L
PCl
PCI generadora
generadora

Anterior | Siguiente

Aceptar Cancelar

A través de algunos de los filtros que presenta la pantalla el usuario busca y selecciona el documento de recaudo que sera

objeto de reversion:

Numero consecutivo: nimero de identificacion del documento de recaudo que se va a reversar.

Fecha registro: fecha de registro del documento de recaudo que se va a reversar.

Numero documento tercero: identificacién del tercero vinculado al documento de recaudo que se va a reversar.

Se selecciona el documento de recaudo y da clic en el botén “Aceptar”. El sistema muestra una nueva pantalla para diligenciar

los siguientes datos:

&
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2 5.~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-008
=~J Republica de Colombia | GESTION PRESUPUESTALDE | v/ersion: 2
Tty Ovdon INGRESOS - -
Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019
I Reversidn Reclasificaciéon Documentos de Recaudo de Catalogo Anterior
Datos Basicos
Fecha Registro: Ao Fiscal: Afio De La Obligacion: Vigencia Fiscal:
|2019}'02;’04 2019 2019 Vigencia actual

Valor total

Valor total en pesos $30.665,00
Datos Tercero
Naturale Tipo de -
3_.“ '_a_ ©Z8 [Persona Juridica Nacional e | Identificacicn: |NIT " | Identificacion ¢
Juridica .
Mombre o
Razdon Entidad Publica Prusba 128
Social:
htems de afectacién de ingresos
Fuente de Financiacién: Macion ~
Situacion de Fondos: CSFE ~
Dependencias de afectacion de IGESTION GEMERAL |
ingresos*® :
Dependencias de Afectacion - = Fuente de Situacidon de Pesos
Fosiciones Caw o I“gmsos [Frrmmensti fondas
2-0-00-2-07-2-01-01 COLOCACION ¥ TITULOS -
| GESTION GENERAL J TES A CORTO PLAZO J MNacign | CSF l $30.665,00
ncu Posicior
| ‘Guardar | | Cancelar |

| Datos Administrativos |

Fecha de registro: el sistema propone la fecha de registro del documento de recaudo la cual debe ser modificada por una
fecha que corresponda a un periodo contable y presupuestal abierto y, debe ser superior a la fecha de registro del documento
de recaudo reclasificado.

Datos Administrativos: es obligatorio su diligenciamiento y la fecha debe ser igual o inferior a la fecha de registro de la
transaccion.

Verificada la informacion, dar clic en el botdn “guardar”. El sistema genera un mensaje de éxito, quedando reversados los
documentos de causacion y recaudo. Los documentos de causacion y recaudo originales, quedan nuevamente en estado
“creado” para aplicar si el usuario lo requiere una nueva reclasificacion.

4. CARGAS MASIVAS DE INGRESOS

Cuando el registro uno a uno de los documentos de causacion y recaudo de ingresos se dificulte debido a la cantidad de
documentos que se manejan, el aplicativo SIIF Nacién dispone en el menu de cada macroproceso la opcion de cargas masivas
“CARGA" para subir la informacién al sistema por medio de archivos planos.

La estructura para construir los archivos planos que se cargan en el aplicativo SIIF Nacion, se encuentran publicados en la
pagina del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico www.minhacienda.gov.co / SIIF Nacion / Ciclos de negocio / Cargas
masivas / Manual Gestién Financiera, donde se encuentran publicadas las estructuras para la carga masiva de recaudo y
causacion simultanea, recaudo basico de ingresos y causacion basica de ingresos.

NOTA 16: en la carga masiva de recaudo basico el sistema permite realizar imputaciones de ingresos con terceros
identificados con documentos alfanuméricos.

&
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5. REPORTES Y CONSULTAS

5.1 Causacion Basica

A través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Documentos de Ingresos / Causacion Ingresos, el

sistema trae la siguiente pantalla de criterios de blsqueda.

Reporte Documento de Causacion de Ingresos

Nimero consecutivo del documento |
B

Tipo de reporte

Fecha del reporte

Ver Reporte H Cancelar ]

Limpiar

Sobre esta pantalla se debe seleccionar el nimero consecutivo del documento, el “Tipo de Reporte” que se desea generar, y

dar clic en el botdn “Ver Reporte”.

Cuando se selecciona Tipo de reporte “Detalle”, el sistema muestra el siguiente comprobante:

DOCUMENTO DE CAUSACION

oo TR e
ercero
Estado: Creado Tipo de Tasa de Cambio A MNombre o Razén Social
CRU 01200057700000000119  Valor de Ia Tasa de Cambio Mombre 11 Apelida 11 Apelido 2 1 - Otros Nombres 1
Tipo de reporte: DETALLE Saldo Total en Mext. $0,00
Fecha del reporte 20190205 Saldo Total en COP § 100.000,00
Fecha de registro 2019-02-06 Fuente de Financiacin Macidn
Afio fiscal 2019 Situacion de Fondos 35F
Tipo de Documento Id Cédula de Ciudadania

Vigencia fiscal Vigencia actual

“ N Mumero Documento [0 186-6
Afio de la Obligacidn 2019

Saldos por ftems de Afectacion de Ingresos Presupuestales

Posicion del Catilogo de Ingresos Presupuestales

“ . Saldo Total en Mext. . Saldo Total en COP.
| | o [ m | b ]

B e B R | R

000 - GESTION £.0.14.1.025.02.09.2.1 - SERVICIOS DE EDUCACION DE LA PRIMERA INFANCIA Y PREESCOLAR §100.000,00
GENERAL
Crear "Causacion de Ingresos presupuestales”.
201940205 INGOO1 18 $000 §100.000,00
Totales §0,00 §100.000,00
Documento (s) de Referencia m Documento Soporte
DOCUMENTO DE CAUSACION DE INGRESOS 119 Tipo 9- CONTRATO
Nimero %
Fecha 2190205
Descrpoion
Referenciz digitalizada

-
o'ﬂ- @
\ SIHTEMABE .
T
‘.\ A’ TN DSIMPERD
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Con esta opcion se obtienen los datos de cabecera del documento de causacion, la informacion de “Documentos de
Referencia”, “Documento Soporte” (informacion registrada en los datos administrativos) y los movimientos realizados sobre
un documento de causacion. Los valores de los items de ingresos aparecen en positivo indicando el valor con el que nace el
item, asi mismo, cuando el valor del item se muestra entre paréntesis significa que el valor es negativo y que disminuyo.

Igualmente, con el fin de poder hacer andlisis a la informacion, los reportes del Sistema SIIF Nacion pueden ser objeto de
exportacion a diferentes formatos.
5.2 Recaudo de ingresos

A través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Documentos de Ingresos / Recaudo de Ingresos,
se muestra la siguiente pantalla de blsqueda en la que debe realizarse lo siguiente:

Documento de recaude de ingresos presupuestales

Niamero consecutive del documento | |
*

Tipo de reporte |Saldos V|

Fecha del reporie

I\.c’erFleporle | Cancelar ’ Limpiar

Seleccionar el “Tipo de reporte” que se desea, si es por saldos o por detalle cuando se requiera ver la informacion de los
items del documento. El sistema muestra la fecha del reporte, dar clic en el boton “Ver Reporte”. Este reporte muestra por
item de afectacion de ingreso el recaudo efectuado.

DOCUMENTO DE RECAUDO

MiiMero consecutivo. 118 Tipo de Maneda COP - PESCS
Estado’ Creado  Tipo de Tasa de Cambio N& - Nombre o Razdn Social

Tipa de reporte DETALLE  Valor dela Tasa de Cambic MNormbre 11 Otros Nombres 1 Apeliido 11 Apellida 2

Fecha del reparte 2018-02-05  Saldo Total en Mext. $0,00 Tipode Documento Id Cédula de Ciudadania
Fecha de registro: 2018-02-05  Saldo Total en COP $50.000,00 Namere Documento ID 1865
Afio fiscal: 2012 Fuente de Financiacion Nacidn

Vigencia Fiscal: Vigencia actual  Situacidn de Fondos S5F

Tesoreria: 15-01-01-000 GESTION GENERAL

Atributo: Crear Documento de Recaudo

I I | I U | - E
I T IR B | et | e | I | I
20190205  6.0.14.1.02.5.02.09.2.1 - SERVICIOS DE EDUCACION DE LA PRIMERA INFANCIA Y PREESCOLAR $0,00 $ 50.000,00
000 - GESTION INGD5 - Crear 118 §0,00 § 50.000,00
BEMERAL Documento de Recaudo
Totales 50,00 $50.000,00
Documento (s) de Referencia m Documento Soporte
DOCUMENTO DE CAUSACION 119 Tipe 8- CONSIGNACION
DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR 119 NGrmners A98T4
Fecha 2018-02-05
Descripsian

Referencia digitalizada

COP - Pests Conombiznos

Mot - aaneda emranjera Pagina 1 de 1
DAIF - Depanencis de Afectacion de Ingresas Prasupusstales
&
oy~ o
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En este comprobante de Ingresos, se obtienen los datos de cabecera del documento de recaudo, la informacion de
“Documentos de Referencia” (documentos que le dieron origen), “Documento Soporte” (informacion registrada en los datos
administrativos) y el saldo por item de afectacion de ingresos presupuestales causados y no causados. El campo “Atributo”
muestra si el recaudo nacié de una causacion basica, de un recaudo y causacidn simultdnea o de un recaudo anticipado.

5.3 Consulta listado documentos de ingresos

A través del mddulo ING del SIIF Nacion, definiendo la Ruta: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Consultas /
Documentos de Ingresos, es posible consultar el listado de los diferentes tipos de documentos (Causacion, Recaudo,
Acreedor) en los que se puede verificar la ejecucion efectuada. Esta consulta se encuentra habilitada para los perfiles de
Gestion Ingreso y Entidad Consulta, desde la Unidad o Subunidad Ejecutora.

Una vez definida la ruta para consultar el listado de documentos, se muestra la siguiente pantalla en la que se deben definir
los siguientes filtros:

Lista de Documentos de Ingresos
Afiio Fiscal: [2019 v
. 2019-02-05 El

Fecha Inicial

Einal: 2019-02-05 E|
Fecha Final:
Tipo de Documento: |N° Aplica V|
Documento Origen Recaudo: |"v|<J Aplica V|

| Ver Consulta ” Cancelar || Limpiar

Afio Fiscal: seleccionar el afio que se desea consultar.
Fecha Inicial: seleccionar la fecha inicial del rango de fechas a consultar.

Fecha Final: seleccionar la fecha final del rango a consultar. El rango de fechas debe ser menor o igual a tres meses a partir
de la fecha inicial definida en el filtro anterior.

Tipo de Documento: seleccionar el tipo de documento que se quiere consultar (Documento de Causacion, Documento de
Recaudo, Solicitud de Devolucion, Documento Acreedor, Documento Orden de Pago o Documento Acto Administrativo).

Cuando se selecciona como “Tipo de Documento” el “Documento de Recaudo” es necesario seleccionar el siguiente filtro:

Documento Origen Recaudo: seleccionar como Documento origen, el “recaudo por clasificar”.

La consulta presenta la siguiente informacion la cual puede ser exportada a Excel, dando clic en el simbolo
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Lista de Documentos de Ingresos

- Configuracién

5 % F PR *

; & i MNumero
Entidad Descripcion Transaccion Daciknierdo

15-01-01-000 GESTION GENERAL Recaudo Basico 119

Seleccione... Seleccione...

[ Seleccione.. v | seleccione... vl ] [ 7|2

Una vez se ha exportado la informacion en Excel, se obtienen los siguientes campos en el reporte; los cuales pueden ser
filtrados, de acuerdo a la informacion que se desea verificar.

Asi, por ejemplo, es posible analizar documentos de “Recaudo de Ingreso” en estado igual a “Creado”, dejando de lado los
documentos anulados y cuya transaccion origen sea “Recaudo de Ingresos” o “Recaudo y Causacion Simultanea”, dejando
de lado los documentos relacionados con la transaccion “Reclasificacion de Terceros” que no tienen ninguna incidencia.

Asi mismo, filtrando por “Tesoreria y Cuenta Bancaria” y “Posicién de Ingresos”, es posible verificar el tipo de ingreso dado
en una cuenta de tesoreria en un periodo determinado.

A B C D E F G H 1 J K L
Consecutivo
N Fecha Fecha
Entidad Descripcion Transaccion umera Estado Ec N b N Vigencia Fiscal Destinacion Especifica Tesoreria Recaudo Por Tipo Recaudo Por Clasificar
Documento Registro Ejecutoria N
Clasificar
15-01-01-D00| GESTION GENERAL |Recaudo Basico 119|Creado 2015-02-05 15-01-01-000 118|Bancos
00:00:00
M N o] P Q R s T u v w
Numero
Numero . . N Tipo Medio de Pago por ‘Causal Fuente |Situacion N . . Al
Cuenta Identificacion Nombre Razon Social Benefidariol Pago P N o N - .. Fondos Dependencia Afectacion Posicion Ingresos
Tercero
310003538 186 Numl?re 11 DtrDs-NDmbres 1 01-Nacion |02-SsF ESTION GENERAL 6-0-14-1-02-5-02-09-2-1-SERVICIOS DE EDUCACION DE
Apellido 1 1 Apellido 2 1 LA PRIMERA INFANCIA Y PREESCOLAR
T u v w X Y Z A” AB
Fuente |Situacion . . . Valor Base Moneda | Valor Actual Moneda
. . Dependencia Afectacion Posicion Ingresos . . Valor Base Pesos | Valor Actual Pesos | Valor Neto Pesos
Financiacion | Fondos Extranjera Extranjera
01-MNacidén |02-55F [DODO-GESTION GEMERAL 14-1-02-5-02 2-1-SERVICIOS DE EDUCACION DE 0,00 0,00 50000,00 50000,00 0,00
LA PRIMERA INFANCIA Y PREESCOLAR

Al totalizar el valor de todos los documentos de recaudos de ingresos, se debe tener en cuenta la columna “Valor Actual”
Pesos”, ya que la columna “Valor Base Pesos” se refiere al valor inicial con el que nace el documento, pero debido a una
anulacion o devolucion de ingresos este valor puede cambiar.

Es importante resaltar que los documentos de Recaudo de Ingresos deben crearse a partir de Recaudos por Clasificar de la
Vigencia Actual, ya que utilizar documentos de vigencias anteriores, genera inconsistencias en el “Informe de Ejecucion de
Ingresos” del periodo.
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5.4 Reporte de Saldo por Imputar de documentos de recaudo por clasificar

En el aplicativo SIIF Nacion existen varios tipos de documentos de recaudos por clasificar, dependiendo del origen del
documento asi:

v Bancos: corresponde a Extractos Bancarios Contabilizados, generados desde el macroproceso de CNT.

v’ Titulos: corresponde a documentos que representan un titulo valor y son generados desde el macroproceso ING.

v' Compensacién de deducciones: son documentos generados a partir de la funcionalidad compensacion de
deducciones del macroproceso ING y que evitan el flujo de efectivo entre entidades del Presupuesto General de la
Nacion debitando la libreta de una Unidad Ejecutora y acreditando otra.

v Derechos y Cartera: corresponde a documentos generados desde el macroproceso DYC.

En este reporte se genera un listado de Recaudos por Clasificar de acuerdo a los filtros seleccionados, y se obtiene por la
Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Recaudos por Clasificar.

Saldos por imputar de ingresos presupuestales
Afio Fiscal : v
Rango de fechas *:
nicio Fin
Documentos de Recaudo por Clasificar
PCI Destino
Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s)
_ldentificacion Descripcion
<< No contiens regisiros ==
14 « > Ml Pagina 1 de 1
Crigen Recaudo por Clasificar: Bancos v
Cuenta bancaria l:l
Seleccione  Numero Nombre Entidad Financiera
== Mo contiene registros ==
14 4 M Pagina 1 de 1
[ Ver Reporte | Cancelar H Limpiar |

Rango de Fechas: definir el periodo a partir del cual se requieren obtener los documentos de Recaudo por Clasificar,
seleccionado una fecha inicial y una fecha final.

Tipo de Fecha: seleccionar Fecha de Registro.
Documento de Recaudo por Clasificar: cuando se requiera, seleccionar la opcién; saldo por Imputar Mayor a Cero.

Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcion que corresponda “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de
Deducciones”.

.' \0 SISTEMA DE -
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Dar clic en el botén “Ver Reporte”, con lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:

Codigodela Nombredela No. Fechade Fechade Tipode Fuente Situaci Origen

Codigo PCI Nombre de la

Entidad PCI Entidad PCI Docu Estado de onde Recaudo

Origen PCI Oriegn Destino Destino mento registro Recaudo moneda Financi Fondos  Por
1540102001 ESCUELA 150102001 ESCUELA 19 |020172019 02012013 COP - Creado | Maciin 85F BANCOS
SUPERIOR DE SUPERIOR DE PESOS
150105006 FAC COMANDO | 150105006 FAC COMANDO 119|020172019 020172019 COP- | Creado | Nacin | SSF | BANCOS
AEREO DE AEREO DE PESOS
150103058 CENTRAL 150103068 CENTRAL 19)02012019 02012019 COP- | Creado | Nacién | SSF | BANCOS
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA ¥ PESOS

Tipo Cod Namero Entidad Nombre de Valor Total Valor Valor Saldo por

Descripcion
d del Fi i licad Reduccic I t
[} Deduccion e la inanciera laCuenta  en COP aplicado Reduccionen Imputaren Compensacion

Titulo Cuenta de laCuenta COP

BANCO Cueniz 112563 [ 40.221.118,00 ) ) 40.221.118,00
PRUEBA 177

2016153 |BANCO Cuenta 112607 1.738634,00 0,00 000 175963400
PRUEBA 184

7t [BANCO Cuenta 110067 [ 1753560805 0,00 000 17.536.609,05
PRIUEBA 170

Este reporte permite verificar la tesoreria que asigné el documento de Recaudo por Clasificar, la entidad a la que se le asigno,
el nimero del documento de Recaudo por Clasificar, la fecha de registro, el tipo de moneda que es consecuente con la cuenta
bancaria a partir de la cual se cargd el extracto bancario, el estado, la Fuente de Financiacion, la Situacion de Fondos, el
origen del documento de recaudo, informacion de la cuenta bancaria recaudadora y los valores que se tienen pendientes por
clasificar (Valor total en COP — Valor aplicado en COP = Saldo por imputar en COP) tanto consolidado como por documento.

Es de resaltar, que este reporte no necesariamente puede ser igual al Informe de Ejecucion de Ingresos generado por la
Unidad Ejecutora, ni al valor total de documentos de recaudos de ingresos, teniendo en cuenta que un documento de
“Recaudo por Clasificar” no sélo es utilizado para clasificar ingresos, sino que también, para aplicar reintegros y registrar
devoluciones de recaudos a través de ordenes de pago no presupuestales.

5.5 Informe Ejecucion Presupuestal Agregada

Este reporte muestra el control presupuestal de la gestion de Ingresos acumulados que genera la Unidad Ejecutora en un
lapso determinado de tiempo. En él, el usuario podré revisar el aforo inicial proyectado de la Unidad Ejecutora para la vigencia
actual y las modificaciones que se hayan presentado, asi mismo podra conocer las causaciones o derechos de la Entidad,
asi como su correspondiente recaudo y lo pendiente por recaudar con respecto al aforo.

Para generar este reporte, el usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora (Entidad de seis digitos), por la RUTA: Gestidn
Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Ejecucion Presupuestal Agregada, el Sistema presenta la siguiente
pantalla:

&
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_ Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 2
Tty Ovdon INGRESOS - -
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Reporte Ejecucion de Ingresos Agregada
Afio fiscal [ Seleccione. . v
Mes [ Seleccione. . v
Ambito de Usuario
odos
Seleccione Identificacion Descripcion
15-01-03 MINISTERIO DE DEFENSA MACIONAL - .
15-01-04 MINISTERIO DE DEFENSA MACIONAL - ..
15-01-05 MINISTERIO DE DEFENSA MACIONAL - .
150111 MINISTERIO DE DEFENSA MACIONAL - ..
150112 MINISTERIO DE DEFENSA MACIONAL - .
14 « —f (| Pagina 10 de 50
Tipo de reporte [ Saldos ~|
Nivel jerarquico I Ley
Vigencia fiscal [Vigencia actual
Fuente de financiacion [Nacion y Propios
Situacion de fondos |CSF ~SSF Cony Sin[v]
Ver Reporte I | Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla, se debe realizar lo siguiente:

Afo fiscal: seleccionar el afio.

e Mes: seleccionar el mes sobre el cual se generara el reporte.

e Ambito de Usuario: seleccionar la Unidad o Subunidad Ejecutora.

e Tipo de Reporte: seleccionar Saldos.

o Nivel Jerarquico: seleccionar Decreto de Liquidacion.

o Vigencia Fiscal: seleccionar Vigencia Actual.

o Fuente de Financiacion: seleccionar Nacion y Propios.

e Situacion de Fondos: seleccionar la opcion CSF — SSF Con y Sin Situacion de Fondos.

Por Ultimo, se debe oprimir el boton “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente informacion:

&
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15401-01-000 - GESTION GENERAL
Ucion

Nivel C: Decreto de liquidacion

Ingresm

Fuente de Natidn Situation de Fondos CSF y SSF
Financiacion:

RECAUDO EN DEVOLUCIONES RECAUDO EN
Con | Desf | Des? | Desd | Desd Descripcion AFORO INICIAL I\K:E[;I;IE?ECIOM AFORO VIGENTE EFEEEA:IJV[EIP\E?S EFECTIVO PAGADAS EFECTIVO S&E&gﬁ:ﬁrg
‘ ACUMULADO ACUMULADAS | ACUMULADO NETO .
r

1 FONDOS ESPECIALES DE LA NACION 0007 127091 165000007 TR5TT19.35" TRSTTA%,% SpOMT  TSROTSOTAIET 126959 069 8664
% M FONDO DE DEFENSA NACIONAL "o g5 00000000" 00" 985000 000" (14 (14 " 0007 Q00000000
(! FONDOS INTERNOS MINISTERIO DEFENSA " 00 46500000 00" BIIESNT TSNS TSTAN%" P07 TROTSOTBT 21000050
FhOMm FONDO SALUD FUERZAS MLITARES "1.028.553.000.000,00 0,007 1.028.553.000.000,00 " [T [T [ 0007 1.026.553.000.000,00

El usuario tambien podra comparar con este reporte las cifras con los informes presupuestales de Ingresos mensuales que
genera la oficina de Presupuesto o quien haga sus veces.

Este reporte incluye en el recaudo en efectivo las imputaciones de ingresos originadas en compensaciones de deducciones
y que afectan el disponible.

5.6 Informe de Ejecucion Presupuestal por Subunidad

Con este reporte, el usuario podra conocer la Ejecucion Presupuestal de Ingresos acumulada de una Subunidad Ejecutora,
igualmente podra revisar el aforo inicial segun Separata Presupuestal y las modificaciones que se hayan presentado, podra
conocer las causaciones o derechos de la Subunidad, asi como su correspondiente recaudo y lo pendiente por recaudar.
Este informe se genera para un rango de fecha no superior a 180 dias.

Para generar el reporte, el usuario con el PERFIL “Consulta”, debera ingresar por la Subunidad que desea verificar y por la
RUTA: Gestién Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Ejecucién presupuestal por Subunidad. El Sistema
presenta la siguiente pantalla:

&
-

.'F g SISTEMA BE ”
&N ’ .(,tsnumntsmrwn
-: il Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

U - MINTSTEE OB DUFEN NI esta autorizado su reproduccion total o parcial



Libertod y Deden

Sobre ella se debe realizar las siguientes acciones:
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-008
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INGRESOS - -
Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019

Afio fiscal | 2019 v|

e i |2 S o

Nivel jerarquico | Decreto de liquidaciolv|

Posicidn del catlogo de ingresos
odos
Seleccione Identificacion Descripcion
1-0-00-1-01-... IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPL .
1-0-00-1-01-... SOBRETASA CREE
1-0-00-1-01-... IMPUESTO PARA PRESERVAR LA SEG...
1-0-00-1-01-... IMPUESTO AL PATRIMONIO
1-0-00-1-01-... IMPUESTO AL PATRIMONIO (DECRETO _..
1-0-00-1-01-... SOBRETASA IMPUESTO AL PATRIMONI. ..
1-0-00-1-01-... IMPUESTO A LA RIQUEZA
1-0-00-1-01-... MONOTRIBUTO
1-0-00-1-01-... IMPUESTO SOBRE ADUANAS ¥ RECAR...
1-0-00-1-01-... IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS
1-0-00-1-01-... IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL
1-0-00-1-01-... IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL SOB...
1-0-00-1-01-... IMPUESTO A LA EXPLOTAGION DE OR...
1-0-00-1-01-... GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINA...
| 1-0-00-1-01-... IMPUESTO AL TURISMO
1 &
I4 4 [ ! Pagina 1 de 10

Vigencia fiscal | Vigencia actual

Fuente de financiacion |Naci6n y Propios

Situacién de fondos |CSF -SSF Cony Sin

Afio fiscal: seleccionar el afio.

Rango de Fecha: seleccionar el periodo de fecha, teniendo en cuenta no sobrepasar los 180 dias.

Nivel Jer&rquico: seleccionar Decreto de Liquidacion.

Posicion del catalogo de Ingresos: seleccionar la opcidn Todos, con la cual el sistema mostrara todos los rubros

presupuestales de ingresos.

Vigencia fiscal: seleccionar la opcion Vigencia Actual.

Fuente de financiacion: seleccionar Nacion y Propios.

Situacion de fondos: seleccionar la opciéon CSF - SSF Con y Sin Situacion de Fondos.

Por ultimo, dar clic en el boton “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente pantalla:

&
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: Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 2
GRESOS Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019

Desde: 2019-01-01 Hasta:  2019-02-05
Rango de fecha
. 15-01-01-000 - GESTION GENERAL
Posicion Institucional
Nivel Catalogo de Decreto de liquidacion
Ingresos:
Fuente de Financiacion: Macitn y Prapios Situacion de Fondos CE8F 3 56F

H AUDO N
RECAUDD EN | RECAUDDEN |DEYOLUCIONE| EFECTIVO SALDO DE
MODIFICACION AFDRD EFECTIVD EFECTIVD SPAGADAS | ACUMULADD | AFDRO POR
Deseripeion AFDROINICIAL |  ES AFORO ¥IGENTE FERIODO | ACUMULADD | ACUMULADAS NETD RECAUDAR
K FOMOOS ESPECIALES r 00 4 [T 50000007 50000007 oo ¥ 50000007 -50.000,00
LA FOMDOS INTERNOS r 000 "

MIMISTERIO DEFEMNS A,

= 2019 Vigencia actual

oo’ 50000007 50000007 om” 50000007 -50.000,00

Al igual que en el anterior reporte, el usuario podra verificar la desagregacién del aforo en cada uno de los rubros
presupuestales de ingresos.

5.7 Informe Detalle Documento de Recaudo por clasificar

Este reporte permite verificar el detalle del documento de recaudo por clasificar, identificando cada transaccién que lo genero,
afectd o modifico. Seleccione los siguientes filtros obligatorios para obtener el reporte, asi:

Para generar el reporte, el usuario con el PERFIL “Gestion Presupuesto de ingresos”, debera ingresar por la Subunidad que
desea verificar y por la RUTA: Gestidn Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Documentos de Ingresos / Detalle
Documento Recaudo por Clasificar.

Reporte Detalle documentos de Recaudo por clasificar

Seleccione la Unidad ¢ Subunidad Ejecutora *

Identificacion Descripcion

15-01-01-000 GESTION GENERAL

15-01-01-001 COMISION COLOMBIANA DEL OCEANO

15-01-01-002 FONDQO NACIONAL PARA LA DEFENSA DE LA LIBERTAD PERSONAL

15-01-01-003 DIRECCION EJECUTIVA DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR

MH4—F—  »r Pagina 151 de 549

Consecutivo Documento Recaudo

i |8901616 |
por Clasificar *

Origen Recaudo por Clasificar | Bancos v|

|VerReporle | Cancelar || Limpiar |

Seleccione la Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la entidad que tiene asignado el documento.
Consecutivo Documento Recaudo por Clasificar: digite el nimero de identificacion del documento a consultar.

Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcién que corresponda “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de
Deducciones”.

Dar clic en el botén “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

&
® F g SISTEMA BE
‘.{ ’\.CESHUNW[SEMP[ND
-: il Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

U - MINTSTEE OB DUFEN NI esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 8 Pagina 69 de 76

a MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Codigo: FP-G-008

- Republica de Colombia GESTION PRESUPUESTAL DE Version: 2
Lbertod y Orden INGRESOS

Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019

DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR

Nimero Consecutivo: Tipo de Moneda

Estado Valor de la Tasa de Cambio

Fecha de Registro Saldo por Imputar en COP

Fecha de Recaudo Valor del documento en COP

Fuente de financiacion Nacion Situacion de Fondes

Entidad Financiera BANCO PRUEBA 177 Cuenta Bancaria 310003538 - Cuentz 112235

Nombre de la Entidad PCI Origen Nombre de la Entidad PCI Destino
150101000 - GESTION GENERAL 1501-01-000 - GESTION GENERAL

DETALLE DOCUMENTO RECAUDO POR CLASIFICAR

Transaccion Fecha Registro Consecutivo PCI Afecto DRXC PCI ASIGNACION Valor Pesos Valor ME

CNTUS - Generar Documento de Recaudo por P 119 150101000 20000000 0.00
Clasiicar en pesos
INGOT5 - Crear Docamenio de Recaudo 190205 119 150101000 5000000 0.00

En la parte superior de reporte se muestra la informacion general del documento de Recaudo por Clasificar; consecutivo,
estado, fecha de registro, fuente de financiacion, situacion de fondos, tipo de moneda, saldo por imputar, cuenta bancaria y
la PCI origen y destino del documento.

En la seccion de detalle se muestra cada una de las transacciones y el documento SIIF que afecto el Recaudo por Clasificar
con el respectivo valor (los valores en negativo muestran la disminucién del documento).

5.8 Consulta Documentos de Recaudo por clasificar

A través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Consultas / Recaudos por Clasificar por Unidad Ejecutora, es
posible visualizar los documentos de recaudo por clasificar de la Subunidad; si se ingresa a nivel de Unidad Ejecutora, es
decir a seis (6) digitos, la informacién que se genera correspondera a la Unidad Ejecutora y las subunidades que dependan
jerarquicamente de ella.

Una vez definida la ruta para consultar el listado de documentos, se muestra la siguiente pantalla en la que se deben definir
los siguientes filtros:

&
e g SISTEMA DE
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

GESTION PRESUPUESTAL DE

Cadigo: FP-G-008

Ubertod y Orden INGRESOS Version: 2
¥
Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019
Consulta Documento de Recaudopor Clasificar por Unidad Ejecutora
Ario Fiscal: | - v
Fecha Inicial: I:IEI
Fecha Final: I:IE'
Tipo de Recaudo: | Bancos v|
Entidad: [ Origen v]
Ver Consulta “ Cancelar || Limpiar

Afio Fiscal: seleccionar el afio que se desea consultar.

Fecha Inicial: seleccionar la fecha inicial del rango de fechas a consultar.

de la fecha inicial definida en el filtro anterior.

la consulta sin seleccionar algun filtro propuesto.

Fecha Final: seleccionar la fecha final del rango a consultar. El rango de fechas debe ser menor o igual a tres meses a partir

Tipo de Recaudo: seleccionar la opcion que corresponda “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de Deducciones”.

Al seleccionar como tipo de recaudo “Compensacion de Deducciones” se habilitan los filtros para seleccionar la posicién no
presupuestal que ha sido compensada o para seleccionar el tercero de la compensacion realizada. El sistema permite realizar

Seleccione  Identificacion Descripcion

2 CREDITO

ElE[EE]E

2-01-04-01-0... RETEFUENTE -
2-01-04-01-0... RETEFUENTE -
2-01-04-01-0... RETEFUENTE -
2-01-04-01-0... RETEFUENTE -

COMISIONES - PERSON...
COMISIONES - PERSON...
HONORARIOS - PERSO...
HONORARIOS - PERSO..

Posiciones: 4« d

Pégina 1 de 37

Tercero |

[]

Unidad o Subunidad Ejecutora.

Entidad: seleccionar “Origen” cuando se desea consultar los documentos de recaudo por clasificar creados por esa Unidad
0 Subunidad Ejecutora o “Destino” cuando se desea consultar los documentos de recaudo por clasificar creados para otra

Dar clic en el botén “Ver Consulta”, con lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:

' g SISTEMA DE
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-008

Republica de Colombia | GESTION PRESUPUESTALDE | v/ersion: 2
INGRESOS

Vigente a partir de : 23 de
diciembre de 2019

Consulta Documento de Recaudopor Clasificar por Unidad Ejecutora

+ Configuracion

el - A

Codigo PCI Origen Nombre PCI Origen Codigo PCI Destino
15-01-04-001 BASE NAVAL ARC BOLIVAR 15-01-04-001 &
15-01-04-002 ESCUELA NAVAL DE CADETES ALMIRA... 15-01-04-002 ES
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 15-01-04-000 BA
15-01-04-002 ESCUELA NAVAL DE CADETES ALMIRA _ 15-01-04-002 ES
15-01-04-002 ESCUELA NAVAL DE CADETES ALMIRA. . 15-01-04-002 ES
15-01-04-003 ESCUELA NAVAL DE SUBOFICIALES DE...15-01-04-008 ES
15-01-04-009 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE __.15-01-04-009 BA
15-01-04-009 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE ...15-01-04-009 BA
15-01-04-011 BASE NAVAL ARC LEGUIZAMO 15-01-04-011 BA
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 15-01-04-000 BA
15-01-04-002 ESCUELA NAVAL DE CADETES ALMIRA_ . 15-01-04-002 ES
15-01-04-008 ESCUELA NAVAL DE SUBOFICIALES DE...15-01-04-008 ES
15-01-04-009 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE ...15-01-04-009 BA
15-01-04-009 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE ...15-01-04-009 BA
15-01-04-009 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE ___15-01-04-009 BA
M4gB— » M
< >
[ seleccione.. v| [seleccione...  v| | | [seleccione...  w|
=
[ seleccione ] [seleccione V] | | 2|

2 Configuracion

Nombre PCI Origen Codigo PCI Destino Nombre PCI Deg
15-01-04-012 BASE NAVAL ARC SAN ANDRES 37-01-01-001 MIJ FONSECON
15-01-04-012 BASE NAVAL ARC SAN ANDRES 22-01-01-00Q

15-01-04-000 BASE NAVAL NG ARC BOGOTA 15-01-11-000
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA  15-07-00
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 41-06-00-011
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA  22-01-01-004
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 05-03-00
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA  36-02-00-001-0000
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA  15-D1-11-000
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 15-20-00-000 RE
15-01-04-001 BASE NAVAL ARC BOLIVAR 37-01-01-001 ML) FONSECON
15-01-04-001 BASE NAVAL ARC BOLIVAR 22-01-01-000 FONDO NACIO!
15-01-04-001 BASE NAVAL ARC BOLIVAR 22-01-01-00Q
15-01-04-010 BATALLON DE COMANDO Y APOYO DE __22-01-01-00Q FONDO NACIO
15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 37-01-01-001 MIJ FONSECON |
I I

R e— >
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La consulta presenta la siguiente informacion la cual puede ser exportada a Excel, dando clic en el simbolo

Una vez se ha exportado la informacion en Excel, se obtienen los siguientes campos en el reporte; los cuales pueden ser
filtrados de acuerdo a la informacion que se quiere verificar.

Nombre PCI Origen Codigo PCI Destino |Nombre PCl Destino Consecutivo |Origen Recaudo |Fecha Registro | Tipo Moneda |Estado Tercero
BASE NAVAL ARC BOLIVAR 15-01-04-001 BASE NAVAL ARC BOLIVAR 8518 |Bancos 2018/09/01 |Pesos Clasificado
ESCUELA NAVAL DE CADETES ESCUELA NAVAL DE CADETES
ALMIRANTE PADILLA 15-01-04-002 ALMIRANTE PADILLA 44018 |Bancos 2018/09/01 |Pesos Clasificado
BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA  |15-01-04-000 BASE NAVAL N6 ARC BOGOTA 17318|Bancos 2018/09/03 |Pesos Clasificado
ESCUELA NAVAL DE CADETES ESCUELA NAVAL DE CADETES
ALMIRANTE PADILLA 15-01-04-002 ALMIRANTE PADILLA 44118|Bancos 2018/09/03 |Pesos Clasificado
—
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Fuente Financiacion |Situacion de Fondos |Cuenta Bancaria |Tipo de Titulo |Codigo Deduccion |Descripcion de la Deduccion |Valor en Pesos  |Valor en moneda extranjera
Nacion SSF 124340 579,200.00 0.00
Nacion SSF 157839 1,829,625.00 0.00
Nacion SSF 234003 71,500.00 0.00
Nacion SSF 157839 196,000.00 0.00

Saldo de reduccion en COP

saldo de reduccion en moneda
extranjera

Saldo por imputar en pesos

saldo por imputar en moneda extranjera

Descripcion

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

6. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

6.1. CCP: Catalogo de Clasificacién Presupuestal

6.2. CSF: Con Situacion de Fondos

6.3. DGCPTN: Direccion General de Crédito Pablico y del Tesoro Nacional
6.4. DGPPN: Direccion General del Presupuesto Publico Nacional
6.5. EOP: Estatuto Organico de Presupuesto

6.6. MDN: Ministerio de Defensa Nacional

6.7.  SlIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera

6.8.  SSF: Sin Situacion de Fondos

6.9. TRM: Tasa Representativa del Mercado

6.10. MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

6.11. SCUN: Sistema de Cuenta Unica Nacional

7. NOTAS Y ADVERTENCIAS

- No se deben registrar desde el punto de vista de “Ingresos” en el Sistema SIIF Nacidn, recursos de Fondos Especiales
Oficiales y Particulares.

- Cuando se va a realizar cualquier operacion sobre la causacion basica registrada, es necesario que se tenga un
documento soporte que la respalde.

- Se debe tener especial cuidado cuando se anula un documento de causacion ya que en el sistema no es posible reversar
este proceso.

- En el sistema SIIF Nacion, la anulacién de un documento de causacion se puede dar solamente si no se ha registrado
ningun recaudo.
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- Se debe efectuar el registro de la causacion independientemente del recaudo, para los casos en que se expide un acto
administrativo y su recaudo se da con posterioridad al mismo ya que dicho registro es el reconocimiento de un derecho
de cobro adquirido.

- El saneamiento de la causacion produce una sustitucion de los Datos Administrativos modificados sin realizar ninguna
afectacion presupuestal ni contable.

- Lafecha de registro debe ser concertada con el area contable de la Unidad, teniendo en cuenta que ésta define en qué
periodo contable quedara reconocida la operacion.

- Paraque se pueda efectuar las operaciones de recaudo basico y causacion y recaudo simultanea primero se debe efectuar
la carga y contabilizacion del extracto bancario.

- El sistema permite efectuar carga masiva Unicamente de operaciones de Causacion basica, Recaudo basico y Causacion
Recaudo simultineo.

- La utilizacién de los NIT genéricos esta sujeta a evaluacion previa por parte del Contador de la Unidad y los jefes de las
centrales contables de las Unidades Ejecutoras, respecto de los rubros conceptos que pueden hacer uso del Nit Genérico,
asi: 999999999. En la evaluacién como minimo se tendran en cuenta aspectos tales como: cantidad y cuantia de
operaciones, existencia o no de un sistema complementario de informacion, costo beneficio de su aplicacion, parametros
de rendicién de la informacién exégena, etc. En todo caso la unidad perceptora del ingreso sera responsable de garantizar
la trazabilidad de cada una de las transacciones que realicen para los rubros conceptos en que se utilice NIT genérico.

- Cuando se trate de operaciones de ingresos que incluyan valores correspondientes a impuestos se recomienda emitir la
factura una vez se haya prestado el servicio o vendido el bien.
8. DOCUMENTOS ASOCIADOS

8.1 Decreto 111 de 1996. “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman
el Estatuto Organico del Presupuesto” Articulo 35.

8.2 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda
y Crédito Pablico”. Ver Parte 9 Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF Nacion.

8.3 Decreto 412 del 02 de marzo de 2018 “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1068 de 2015 en el Libro 2
Regimen reglamentario del sector hacienda y crédito publico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema
Integrado de Informacion Financiera -SIIF NACION y se establecen otras disposiciones”.

8.4 Decreto de Liquidacion del Presupuesto para la Vigencia.

8.5 Resolucion Ministerial No.546 del 14 de febrero de 2007" Por la cual se expide el Reglamento Interno del Recaudo de
Cartera de las obligaciones del Ministerio de Defensa Nacional-Fuerzas Militares-Policia Nacional”

8.6 Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones”.
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8.7 Resolucion 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo de
la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicién, Revelacion y Presentacion de los Hechos
Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucién 533 de 2015, y se dictan
otras disposiciones”.

8.8 Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacién, “Por medio de la cual se modifica el
Catéalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

8.9 Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

8.10 Resolucion 010 del 07 de marzo de 2018 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, “Por la cual se establece el
Catélogo de Clasificacion Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administracion”.

8.11 Procedimiento Contable para el registro de las operaciones interinstitucionales en el SIIF Nacion - Contaduria General
de la Nacién 31 de mayo de 2017

8.12 Procedimiento Contable para la funcionalidad de imputacién de recaudo de vigencias anteriores - Contaduria General
de la Nacién 05 de junio de 2017

8.13 Circular Externa No. 24 agosto 22 de 2012 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico — Gestion de Ingresos en el SIIF
Nacion.

8.14 Circular Externa No. 45 del 13 de noviembre de 2012 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Modificacion
estructura cargas masivas.

8.15 Circular Externa No. 052 del 20 de agosto de 2014 del Ministerio de Hacienda y Crédito Pblico - Actualizacion Version
SIIF NACION.

8.16 Circular Externa No. 041 del 06 de noviembre de 2015 del Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico - Cambios y mejoras
en actualizacion de version del SIIF Nacion.

8.17 Circular Externa No. 057 del 04 de noviembre de 2016 del Ministerio de Hacienda y Crédito Puablico - Nuevas
Funcionalidades en Version SIIF NACION.

8.18 Circular Externa No. 006 del 13 de febrero de 2017 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Recaudo Vigencia
Anterior.

8.19 Circular Externa No. 024 del 15 de mayo de 2017 del Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico - Nuevas Funcionalidades
en Version SIIF NACION.

8.20 Circular Externa No. 037 de fecha 30 de octubre de 2017 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - Nuevas
Funcionalidades en Version SIIF NACION.

8.21 Circular Externa No. 037 de fecha 31 de agosto de 2018 - Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico. Cambios y Mejoras
en actualizacion de Version del SIIF Nacion
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8.22 Circular Externa No. 052 del 26 de diciembre de 2018 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico — Cambios y mejoras
en actualizacion Version SIIF NACION.

8.23 Circular CIR2019-107 del 28 de febrero de 2019 del Ministerio de Defensa Nacional - Procedimiento contable Nuevo
Marco Normativo convenios de colaboracién, cooperacion y/o coordinacion sector Minero Energético

8.24 Manual de Clasificacion Presupuestal - Direccion General de Presupuesto Pdblico Nacional

8.25 Guia recaudos vigencias anteriores del 08 de febrero de 2017 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
8.26 Guia para reclasificacion de ingresos del 21 de enero de 2019 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
8.27 Guia Financiera N° 5 Creacion Terceros y Vinculacion Cuentas Bancarias.

8.28 Guia Financiera N° 11 Devolucion de recaudos e ingresos presupuestales.

8.29 Guia Financiera N°17 Parametrizacion Macroproceso de Ingresos.

8.30 Guia Financiera No. 19 Carga y contabilizacion de extractos bancarios.

8.31Guia Financiera N° 27 Creacion y Administracion de Cuentas Bancarias de Tesoreria.

9. ANEXOS

9.1. FP-F-060 Resumen Movimientos Fondo Interno

9.2. FP-F-061 Resumen Movimientos Fondo Salud

9.3. PC-F-008 Resumen Movimientos Fondo de Defensa Nacional

9.4. FP-F-131 Trémite de Creacidn, Habilitacion, Aclaracion, Modificacion y/o Definicion de Rubros Presupuestales del
CCP.

10. DEFINICIONES

10.1. Causacion: reconocimiento de la cuenta por cobrar a favor de la entidad en el momento en el cual se genera el derecho
y cuyo recaudo se espera recibir con posterioridad.

10.2. Causacion y recaudo simultaneo: consiste en el reconocimiento de un ingreso cuando el derecho y el recaudo en las
cuentas bancarias de la entidad o de la DGCPTN suceden en el mismo momento

10.3. Devolucion: proceso de la gestion de ingresos mediante el cual se reconoce la restitucion de recursos a favor de terceros
por situaciones como: recursos que no corresponde a la Entidad y son consignados en las cuentas bancarias de las
Unidades Ejecutoras o de la DGCPTN por error; recursos que por normatividad legal deben ser recaudados en las
cuentas de las Unidades Ejecutoras para ser trasladados o pagados a un tercero beneficiario del derecho; recursos que
han sido clasificados por las Unidades Ejecutoras como ingresos los cuales deben ser devueltos a los terceros que
realizaron la consignacion al desaparecer el derecho en favor de la entidad. Cuando se requiera efectuar una devolucion,
se debe registrar en el aplicativo SIIF Nacién dando aplicacion a los procedimientos que se desarrollan en la Guia
Financiera N° 11 “Devolucion de recaudos e ingresos presupuestales”.
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valor parcial o total de la acusacion.

10.4. Recaudo anticipado: reconocimiento de la recepcion de recursos a traves de un abono en las cuentas bancarias de la
entidad o de la DGCPTN, cuyo derecho a favor de la entidad se genera con posterioridad.

10.5. Recaudo basico: reconocimiento de la recepcién de recursos, a través de un abono en las cuentas bancarias de la
entidad o de la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional DGCPTN, éste abono puede corresponder al

10.6. Tasa de cambio representativa del mercado: es la cantidad de pesos colombianos por un délar de los Estados Unidos.
La TRM se calcula con base en las operaciones de compra y venta de divisas entre intermediarios financieros que
transan en el mercado cambiario colombiano, con cumplimiento el mismo dia cuando se realiza la negociacion de las
divisas. Actualmente la Superintendencia Financiera de Colombia es la que calcula y certifica diariamente la TRM con
base en las operaciones registradas el dia habil inmediatamente anterior.
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